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SEGUNDO TERMO ADITIVO AO EDITAL PGD 18/2024 - ADESAO AO PROGRAMA DE
GESTAO E DESEMPENHO DO INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO — Campus Cariacica

O Diretor Geral do Campus Cariacica, em consondncia com a Instru¢do Normativa Conjunta SEGES-
SGPRT/MGI n? 24, de 28 de julho de 2023, Instru¢do Normativa Conjunta SGP-SRT-SEGES/MGI n2 52,
de 21 de dezembro de 2023 e Instru¢gdo Normativa Conjunta SEGES-SGP-SRT/MGI n? 21, de 16 de
julho de 2024, a Portaria N2 267/2021 - MEC, a Portaria N2 2333, de 29 de agosto de 2024.e o
Decreto N2 11.072/2022, RESOLVE ADITAR, o Edital PGD N2 18/2024 — Ifes, que rege o Instrumento
de Prazo Indeterminado para Adesdo ao Programa de Gestdo e Desempenho aos interessados,
conforme as clausulas abaixo:

1. CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO
1.1. O presente Edital objetiva a abertura de novas vagas para a participagao no PGD,
conforme as vagas disponiveis no Anexo .

2. CLAUSULA SEGUNDA - DA INSCRICAO:
2.1, O prazo de inscri¢do é de 25/08/2025 a 26/08/2025
2.2. Documentos:
a) ANEXO Il — Formulario de verificacdo de habilidades como parte da inscricdo

b) ANEXO VI — Auto-declarac¢do de participacao
c) ANEXO V —-TCR

d) Portaria de concessao referente ao horério especial, nos termos dos § 12 ao 32 do art.
98 da Lei n? 8.112, de 11 de dezembro de 1990, no caso de trabalho com horario
especial .

e) Laudo ou documento equivalente referente a gestantes ou lactante, se for o caso.

f) Laudo ou documento equivalente sobre mobilidade reduzida, nos termos da Lei n2
10.098, de 19 de dezembro de 2000, se for o caso.

g) Documento comprobatério sobre o vinculo efetivo

h) Comprovante referente a ultima avaliacdo de desempenho

i) Declaragao de anuéncia da chefia

2.3. A inscricdo devera ser encaminhada a Comissao Local do Programa de Gestdo, por

meio do e-mail cpdg.car@ifes.edu.br.

3. DO RESULTADO
3.1. O resultado da sele¢do sera divulgado por meio de portaria do dirigente da unidade,
na data prevista no cronograma deste edital.

4, DA CAPACITAGAO
4.1. O servidor selecionado e a chefia imediata deverdo participar, obrigatoriamente, da
capacitacdo organizada pela Comissdo Central e disponibilizada no site
https://ifes.edu.br/programa-gestao-teletrabalho, emitir auto-declaracdo de

participacao nos moldes do Anexo Il do presente aditivo.
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DOS COMPROMISSOS ESPECIFICOS

5.1. Atentar para a clausula 4 do Edital 18/2024, principalmente ao relacionado a Banco de
horas.
DAS VAGAS
6.1. Considerando as atividades passiveis do PG, conforme o que consta na clausula 3 do
Edital 18/2024, e os limites minimos para funcionamento dos setores; as vagas
disponiveis constam no Anexo Il
DO CRONOGRAMA
7.1. O Quadro a seguir descreve o cronograma previsto pelo Aditivo:
PERIODO DESCRICAO
22/08/2025 Publica¢do do edital.

25 e 26/08/2025 | Periodo de inscrigdo do servidor via Google Forms.

26/08/2025 Analise das inscri¢des e documentagdes pela comissao local.

27/08/2025 Divulgacdo dos classificados na pagina do Programa de Gestao.

27/08/2025 Recursos referente a divulgac¢do do resultado

28/08/2025 Andlise dos recursos pela comisso local.

28/08/2025 Publica¢do do resultado oficial, apds os recursos

29/08/2025 Habilitacdo dos servidores selecionados

01/08/2025 Cadastro e homologag&o/assinatura do Plano de Entregas e Plano de Trabalho
no sistema PGD

02/08/2025 Inicio do Regime de Programa de Gestdo e Desempenho

Comiss3o Local JOCELIA ABREU BARCELLOS VARGAS Diretora-Geral

Portaria 271/2024
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ANEXO | — Quantitativo de vagas e regime de execugao das atividades

Setor Vagas para a Maximo de dias para Vagas para a Percentual disponibilizado em
modalidade cumprimento da jornada modalidade relacdo ao total de vagas da
teletrabalho regular realizado fora das teletrabalho integral unidade executora

parcial dependéncias fisicas do 6rgado
Coordenadoria de Execucdo Orcamentaria e 02 03 0 100%
Financeira
CGAC - Coordenadoria Geral de Assisténcia a 01 01 0 100%
Comunidade Campus Cariacica
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ANEXO Il - Formulario de verificagao de habilidades

Nome do servidor:

Chefia imediata:

Setor:

Edital:

Habilidades

A - Compatibilidade das atividades a serem desempenhadas com o
regime do teletrabalho

Avaliar com nota
entre 0 (zero) e 10
(dez)

B - Conhecimento técnico

C - Capacidade de organizagao e autodisciplina

D - Capacidade de cumprimento das atividades nos prazos acordados

E - Capacidade de interacdao com a equipe

F - Capacidade de comunicagao do servidor

G - Atuagao tempestiva

H - Proatividade na resolucdo de problemas

| - Abertura para utilizacdo de novas tecnologias

J - Orientacdo para resultados

K - Capacidade colaborativa

TOTAL:

MEDIA FINAL:
(A+B+C+D+E+F+G+H+I+J+K)/
11

Observacgoes:

[nome do servidor]
[cargo / funcdo do responsavel pela avaliacdo]
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ANEXO IV - Formulario de recurso

Formulario de reconsideragdo/recurso ao edital

Nome do servidor:

Chefia imediata:

Unidade/Setor:

Edital:

Motivo:
() Reconsideragdo/recurso para deferimento de inscricdo
() Reconsideragdo/recurso para verificacdo das habilidades

Fundamentacao:

(indicar a vaga, setor e demais dados necessarios a analise e anexar documentos, se
houver)

Assinatura do servidor
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ANEXO V — Termo de Compromisso e Responsabilidade

Nome do participante:

Matricula: Celular:

E-mail:

Unidade de exercicio: Regime de execugao:

Possui horas a compensar? (desconsider horas Possui banco de horas a usufruir? Quantitativo?
relativas a Greve) Quantitativo?

Enquanto participante do Programa de Gestdo e Desempenho, acima qualificado, declaro que:

I.  Atendo as condig¢Oes para participagao no Programa de Gestdo e Desempenho do Ifes;

Il. Estou ciente de que devo informar e manter atualizado nimero de telefone, fixo e/ou maovel, de livre
divulgacdo tanto dentro do 6rgdo ou da entidade quanto para o publico externo que necessitar me
contatar;

Ill. Estou ciente de que devo estar disponivel para atividades, reunides periddicas e comunicagOes
sincronas, presencialmente ou no escritério digital, caso convocado pelo chefe da unidade de
execucdo, respeitado o horario de funcionamento do 6rgdo ou entidade;

IV. Comunicarei a minha chefia imediata a ocorréncia de afastamentos, licengas ou outros impedimentos
para eventual adequac¢do das metas e dos prazos ou possivel redistribuicdo das atividades constantes
do meu plano de trabalho;

V. Estou ciente do prazo minimo de antecedéncia de convocag¢do para comparecimento presencial de
participante a unidade, quando houver interesse fundamentado da Administracdo e pendéncia que
nao possa ser solucionada por meios informatizados ou por outros meios, que serd de 1 (um) dia util
contado a partir do envio da convocagao por meio do e-mail institucional;

VI. Estou ciente de todas as minhas atribuicdes e responsabilidades previstas nos normativos sobre o
Programa de Gestdo e Desempenho, publicados na pagina do Programa de Gestdo e Desempenho do
Ifes https://ifes.edu.br/programa-gestao-teletrabalho

VIl. Disponho de infraestrutura necessdria para o exercicio das minhas atribuicGes em teletrabalho,
inclusive aquelas relacionadas a segurancga da informacao;

VIII. Estou ciente de que a minha participacdo no programa de gestdo ndo constitui direito adquirido,
podendo ser desligado nas condi¢cdes estabelecidas na normativa correlata;

IX. Estou ciente quanto a vedacdo de pagamento de adicionais e vantagens nos termos da normativa do
PGD;

X. Estou ciente quanto a vedacdo de utilizacdo de terceiros para a execuc¢do dos trabalhos acordados
como parte das metas;

XI. Estou ciente quanto ao dever de observar as disposi¢cdes constantes da Lei n2 13.709, de 14 de agosto
de 2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) —, no que couber; e

XIl. Estou ciente quanto as orientacdes da Portaria n2 15.543/SEDGG/ME, de 2 de julho de 2020, que
divulga o Manual de Conduta do Agente Publico Civil do Poder Executivo Federal.

Com a assinatura deste formuldrio, comprometo-me a me manter operante, disponivel e acessivel, durante
toda a jornada de teletrabalho, com acesso ao e-mail institucional e a outros meios de comunicagao,
conforme acordado com a chefia imediata, nos termos da normativa do PGD.

[servidor] [chefia imediata]

[cargo/func¢do do participante] [cargo/fungdo da Chefia Imediata]




MINISTERIO DA EDUCAGAO

Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo

Campus Cariacica

ANEXO VI - Autodeclaragao de Capacitacao

Nome do servidor:

Chefia imediata:

Setor:

Conteudos da capacitacgdo disponibilizados em https://ifes.edu.br/programa-gestao-teletrabalho

ITEM DE CAPACITAGCAO

DATA DA
REALIZAGCAO

IMPRESSOES
PESSOAIS

Leitura da IN 24 de 2023 -
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-
normativa-conjunta-seges-sgprt-/mgi-n-24-de-28-
de-julho-de-2023-499593248

Leitura da IN 21 de 2024 -
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-
normativa-conjunta-seges-sgp-srt/mgi-n-21-de-
16-de-julho-de-2024-572617003

Leitura da Portaria N2 2333 de 29 de agosto de
2024 -
https://gedoc.ifes.edu.br/documento/C86F4ACAC
6B802B4652BB5E56A042B27;isessionid=NmYssk5
G-emaUUttIAMrDAoy.ifes-gedoc01?inline

Apresentacdo da nova IN/portaria -

https://www.youtube.com/watch?
v=D25554gA000

Entendimento do Plano de Entregas e Plano de

Trabalho - https://www.youtube.com/watch?
v=yXGdU5hkKzg

Leitura do Guia Pratico - Plano de Entregas -
https://www.gov.br/servidor/pt-br/assuntos/pro
grama-de-gestao/nova-in-2023/guia-pgd/
3Planodeentregas2Edio.pdf

Leitura do Guia Pratico - Plano de Trabalho -

https://docs.google.com/document/d/
1VOBu16QIMGM6Uel1HaMQzfoHhNNII6Jz6/edit

Apresentacao do Sistema Petrvs -
https://www.youtube.com/watch?
v=HD1FGulu yw
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Leitura do Manual do Participante -
https://www.gov.br/servidor/pt-br/assuntos/pro
grama-de-gestao/elaboracao-do-plano-de-

entregas/

Leitura do Manual da Chefia -
https://www.gov.br/servidor/pt-br/assuntos/pro
grama-de-gestao/selecao-de-participante

Leitura do Manual de Erros e Solucdes
https://www.gov.br/servidor/pt-br/assuntos/prog
rama-de-gestao/manual-de-erros-e-solucoes/

Observagoes:

[nome do servidor]
[cargo / funcdo do participante ou da chefia]




