MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO ESPIRITO SANTO
COMISSAO ELEITORAL DO CAMPUS CARIACICA

NORMAS DO PROCESSO ELEITORAL PARA COORDENADOR DO
CURSO TECNICO EM ADMINISTRAGAO -2021/2022

TiTULO |
DA COMISSAO ELEITORAL

CAPITULO |
DA INSTITUIGAO DA COMISSAO DO CAMPUS CARIACICA

Art. 1° A Comisséo Eleitoral instituida através da através da portaria, N° 034, de 26
de fevereiro de 2021 para fins especificos de conduzir o processo de eleicdo para a
funcdo de coordenador de Curso, estabelece as seguintes normas, de acordo com a
Resolugao CD N° 01/2003, de 6 de fevereiro de 2003 que trata sobre o processo de

eleicdo para coordenadores de cursos e de areas de formacgao geral do Ensino.

CAPITULOII
DAS COMPETENCIAS DA COMISSAO

Art. 2° Compete a Comissao Eleitoral:

| - elaborar as normas gerais, disciplinar os procedimentos de inscrigdo dos candidatos
e de votacéo e definir o cronograma para a realizagdo dos processos de consulta
(Anexo I);

Il - coordenar o processo eleitoral para coordenador do Curso Técnico Integrado em
Administracdo do Campus Cariacica e deliberar sobre os recursos interpostos;

[l - providenciar o apoio necessario a realizacao do processo eleitoral;

IV - homologar as inscrigdes deferidas e publicar a lista dos eleitores aptos a votar;

V - supervisionar as agdes de divulgagao de cada candidatura;

VI - examinar documentacao referente ao processo eleitoral, pronunciando-se sobre
sua pertinéncia e adequacao;

VIl - deferir ou indeferir os recursos de qualquer ordem referentes ao processo eleitoral

no Campus Cariacica;



MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO ESPIRITO SANTO
COMISSAO ELEITORAL DO CAMPUS CARIACICA

VIII - divulgar a lista dos candidatos;

IX - definir a posi¢ao dos candidatos na cédula eletronica (SIGELEICAO)

X - publicar e encaminhar o resultado do processo eleitoral ao Diretor Geral do
Campus;

XI - decidir sobre os casos omissos.

CAPITULO llI
DO PROCESSO ELEITORAL

Art. 3° O processo de eleicao para Coordenador de curso ocorrera na forma de
consulta aos docentes e discentes do curso, atribuindo-se o peso de 2/3 (dois tergos)
para a manifestacdo do corpo docente e de 1/3 (um tergo) para a manifestagdo do

corpo discente.

Paragrafo I. No caso de apenas um candidato, o mesmo, sera considerado eleito. O
candidato devera apresentar-se em reunido com a Coordenadoria, exclusiva para este
fim, registrada em Ata Eleitoral, em que apresente sua proposta de trabalho, com a
confirmacgao do nome, sem votagao. Devera ser garantido aos alunos, em dia e horario
agendados pela Comissdo Eleitoral, um encontro com o candidato para que
conhegam a proposta de trabalho e fagam suas reivindicagdes por intermédio de seus

representantes.
Paragrafo Il. Na auséncia de candidatos interessados ao cargo, dar-se-a por

encerrado o processo eleitoral, cabendo ao Diretor Geral do campus Cariacica nomear

0 novo coordenador.

DAS INSCRIGCOES, RECURSOS, HOMOLOGAGOES, IMPUGNAGOES E
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REGISTROS DAS CANDIDATURAS
CAPITULO I DAS INSCRIGOES

Art. 4° Poderdo candidatar-se ao Cargo de coordenador do Curso Técnico em
Administracdo do Campus Cariacica os servidores ocupantes de cargo efetivo da
carreira docente em regime de 40h ou DE, lotados na coordenadoria, com excegao
dos que:

I. Estejam licenciados ou afastados por periodo igual ou superior a 30 dias na data
de designacao da fungao;

II. estejam afastados por motivo de prisao;

[ll. estejam sob penas resultantes de Processos Administrativos Disciplinares;

IV. tenham recebido suspensao disciplinar de 15 dias ou mais nos ultimos 12 meses
anteriores a data do edital de convocacgao das eleicoes;

V. estejam em exercicio de mandato politico;

VI. estejam a disposigéo de outras instituicdes ou 6rgaos externos ao Ifes;

§ 1° O prazo de inscricdo sera das 8h as 18h nas datas e local estabelecidos pelo

cronograma eleitoral, conforme Anexo |.

§ 2° Os protocolos relativos ao processo eleitoral deverao ser realizados por meio de
documentacao escrita e encaminhada a Comissao Eleitoral via e-mail da coordenacgao

do curso < administracao.ca@ifes.edu.br >.

§ 3° A Comissao Eleitoral pode indeferir os requerimentos que ndo se enquadrarem

ao caput deste artigo.

Art. 5° A inscrigdo dos candidatos devera, ser feita, por meio do e-mail da
coordenadoria do curso < administracao.ca@ifes.edu.br >, atendendo ao cronograma
publicado, com os seguintes documentos anexados no formato PDF:

. ficha de inscrigdo do candidato devidamente preenchida e assinada (anexo Il);

II. copia do Registro Geral (RG) e do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), podendo ser
3
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substituidos por outro documento oficial que contemple os registros.

§ 1° Apos o recebimento da inscricdo, a comissao encaminhara para o candidato um

e-mail com a confirmacao do recebimento de sua inscrig¢ao.

§ 2° A Comissao Eleitoral homologara os pedidos de inscricido de candidatos,
divulgando a lista de inscritos, conforme calendario eleitoral, por meio da Intranet do

Campus e e-mail institucional.

§ 3° Qualquer recurso referente a inscricao devera ser interposto através de formulario
por escrito (anexo lll) e enviado a Comissao Eleitoral, devidamente fundamentado e
em formato PDF, através do e-mail da coordenadoria do curso <

administracao.ca@ifes.edu.br >, conforme calendario.

§ 4° Permitir-se-a aos candidatos a divulgagcédo de suas candidaturas por meio de
contato com os docentes por e-mails, cartas, panfletos e outros veiculos de livre
iniciativa, desde que ndo comprometam a realizagao das Atividades Pedagogicas Nao
Presenciais do Campus e, dada a excepcionalidade, ndo afronte as orientagcdes da

ANVISA na prevengéo e controle das infecgdes pela Covid19.

§ 5° Nao sera permitida propaganda ofensiva a imagem de outros candidatos,

acarretando ao responsavel a exclusao de seu registro de inscrigao.

§ 6° A Comisséao Eleitoral ficara incumbida de fiscalizar a postura dos candidatos
durante todo o processo de consulta, podendo punir eventuais excessos, bem como
langcar mao dos meios legais para dar cumprimento aos principios éticos atinentes aos
servidores publicos federais, conforme disposigdo da Lei n°® 8.112/1990 (Regime
Juridico dos Servidores Publicos Civis da Uni&o) e do Decreto n°® 1.171/1994 (Cddigo

de Etica do Servidor Publico Civil do Poder Executivo Federal).

Art. 6° Os (as) candidatos (as) poderao registrar 01(um) nome ou apelido para constar
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na cédula de votacgao.

Art. 7° O resultado das inscrigdes sera divulgado na intranet do Campus e e-mail

institucional, conforme calendario eleitoral.

CAPITULOII
DOS RECURSOS

Art. 8° Facultar-se-a ao candidato, que teve a sua candidatura indeferida, dirigir-se a
Comissao Eleitoral, mediante requerimento em formato PDF, devidamente
fundamentado, por meio do e-mail da coordenadoria do curso <
administracao.ca@ifes.edu.br >, em até vinte quatro (24) horas apds o resultado das

inscricdes, das 8h as 18h, em um unico recurso (anexo lll).

Paragrafo unico. O recurso interposto, por escrito, a Comissédo Eleitoral, devera
conter:

| - o nome do(a) candidato(a) que teve sua inscrigao indeferida;

Il - fundamento de fato e de direito;

[l - pedido de nova deciséo.

Art. 9° Serao indeferidos, sumariamente, todos os recursos interpostos fora do prazo

estabelecido e dos moldes expressos no paragrafo unico acima.

CAPITULO llI



MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO ESPIRITO SANTO
COMISSAO ELEITORAL DO CAMPUS CARIACICA

DO PEDIDO DE IMPUGNAGAO DE CANDIDATURAS

Art. 10 O eleitor habilitado a participar do processo eleitoral podera requerer a
impugnacdo de qualquer candidatura, mediante requerimento devidamente
fundamentado e enviado no formato PDF para o e-mail da coordenadoria do curso <
administracao.ca@ifes.edu.br >, a partir da divulgagcdo do resultado das inscri¢gdes

deferidas, conforme calendario eleitoral.

§ 1° O pedido de que trata este artigo sera formulado, por escrito, a Comissao Eleitoral,
conforme Anexo lll, e devera conter:

| - o nome completo e qualificacdo do eleitor;

II - fundamentos de fato e de direito;

Il - pedido de forma clara e objetiva.

§ 2° Somente serdo deferidas as impugnagdes que tenham por motivo o n&o
atendimento aos requisitos do artigo 3° destas normas ou a existéncia de outros

impedimentos legais devidamente comprovados.

CAPITULO IV
DA HOMOLOGAGAO DAS CANDIDATURAS

Art. 11 A Comissao Eleitoral julgara os recursos e divulgara a relagao definitiva

do(a)(s) candidato(a)(s) homologado(a)(s), com os respectivos nomes ou apelidos

aptos a concorrerem ao pleito, em 09/03/2021.

TiTULO NI
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CAPITULO UNICO
DA CAMPANHA ELEITORAL

Art. 12 Somente a partir da homologagao das inscrigdes ao Cargo de Coordenador de
Curso e seguindo o calendario eleitoral, os(as) candidatos(as) poderdo dar inicio a

campanha eleitoral oficial, no ambito do Campus.

§ 1° A campanha podera ser realizada conforme os paragrafos 3 e 4 do Art. 4.

§ 2° Nao sera permitido a nenhum(a) candidato(a) dispor de quaisquer recursos que

visem ao aliciamento de eleitores.

TITULO IV
DO PROCESSO DE VOTAGAO
CAPITULO |
DOS VOTANTES
Art. 13 Poderao votar no dia da eleicao todos os docentes efetivos pertencentes ao
Quadro de Pessoal Ativo Permanente de servidores do Ifes, lotados na Coordenadoria

do Curso Técnico em Administragao, os alunos do curso, do Campus Cariacica.

CAPITULO I
DO DIA, HORARIO E LOCAIS DE VOTACAO

Art. 14 A eleicao ocorrera no dia 19 de margo de 2021, das 8 as 17 horas, por meio
de um formulario do Google. O link do formulario para a votagdo sera encaminhado
aos professores no dia da elei¢cao, via e-mail institucional para os professores e, via

sistema académico, para os alunos.

CAPITULO llI
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DA ELEICAO

Art. 15 O processo eleitoral dar-se-a em turno unico.

CAPITULO IV
DA VOTACAO

Art. 16 O voto sera facultativo, pessoal e secreto. Nao havera voto por

correspondéncia ou por procuragao.

§ 1° O eleitor podera votar em apenas 01 (um) candidato previsto;

Art. 17 O formulario de votagao sera confeccionado pela Comissao Eleitoral e nele
constardo os nomes dos(as) candidatos(as) registrados(as), conforme ordem

alfabética dos(as) candidatos(as) homologados.

TiTULO V
DA APURAGCAO DOS VOTOS
CAPITULO |
DA TOTALIZACAO DOS VOTOS PELA COMISSAO ELEITORAL

Art. 18 Terminada a votagao, a comissao eleitoral fara a apuragao dos votos via

planilha gerada pelo Google Forms.

§ 1° A divulgacgao do resultado provisorio sera publicada na intranet e encaminhada

via e-mail institucional, conforme calendario eleitoral.

§ 2° Do resultado cabera recurso no prazo de 24 (vinte e quatro) horas da divulgacéo,
o qual devera ser encaminhado a Comisséao Eleitoral, por escrito e fundamentado no

formato PDF, por meio do e-mail da comissao eleitoral.
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§ 3° A Comissao Eleitoral apreciara os recursos no prazo de 24 (vinte e quatro) horas
do seu recebimento, sendo o interessado notificado da decisdo por e- mail

institucional.

§ 4° Sera considerado eleito o candidato que obtiver o maior numero de votos,
observando-se o0 peso de dois tercos para a manifestacao dos servidores e de um

terco para a manifestacdo do corpo discente.

§ 5° Formar-se-a lista de suplentes em igual numero ao dos titulares, ordenando-os

pelo numero de votos recebidos, do mais votado para o menos votado.

§ 6° Em caso de empate, tera prioridade aquele com maior tempo de servigo na
Instituicao e, persistindo o empate, o com mais tempo de servico publico, e, em ultimo

caso, o com maior idade.

§ 7° A Comisséao Eleitoral divulgara e encaminhara o resultado oficial ao dirigente

maximo do Campus para que proceda a homologagao do resultado final.

§ 8° S&o considerados votos validos o total de votos descontados os em brancos e os

nulos.

Paragrafo unico - Sdo considerados:

a. Votos nulos:

i. quando o eleitor assinalar mais de uma opc¢éo;

b. Votos brancos:

i. aquele em que o eleitor ndo manifesta preferéncia por nenhum dos

candidatos.

CAPITULOII
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DO RESULTADO

Art. 19 O resultado da eleicdo sera anunciado, por meio do e-mail institucional, para

conhecimento dos servidores e, pelo sistema académico, para os discentes.

Art. 20 Os recursos, porventura interpostos, deverdo ser dirigidos por escrito a
Comissao Eleitoral, mediante requerimento, conforme Anexo |Ill, devidamente
fundamentado e enviado no formato PDF para o e-mail da coordenadoria do curso <

administracao.ca@ifes.edu.br >, conforme calendario eleitoral.

Art. 21 Decididos os recursos, a Comissao Eleitoral lavrara a Ata do Processo

Eleitoral.

TiTULO VI
CAPITULO UNICO
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22 O resultado do Processo Eleitoral para escolha do coordenador de Curso sera
encaminhado ao Diretor Geral do Campus Cariacica, acompanhado de toda a
documentacao pertinente ao Processo Eleitoral, para posterior encaminhamento ao

Conselho Superior nos termos da legislagao.

Art. 23 Poder-se-a, se necessario, solicitar assessoramento a Procuradoria Federal

no Instituto Federal do Espirito Santo.

Art. 24 Os casos omissos serao resolvidos pela Comissao Eleitoral.

Art. 25 Estas normas entrardo em vigor a partir da data de sua publicagao.

Paragrafo unico. Concluido o processo e todos os prazos de recursos legais, a

Comissao Eleitoral automaticamente se extinguira.
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Cariacica-ES, 08 de margo de 2021.

Rafael Buback Teixeira
Presidente da Comissao Eleitoral
IFES/Campus Cariacica

E-mail: administragédo.ca@ifes.edu.br

ANEXO |
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CRONOGRAMA DAS ELEIGOES PARA ESCOLHA DO COORDENADOR DO
CURSO TECNICO EM ADMINISTRAGAO - 2021/2022

IFES / Campus Cariacica

ATIVIDADES

DATAS

HORARIO

LOCAL

EDITAL DA ELEICAO

09/03/2021

Intranet do Campus

DIVULGAGAO DAS

09/03/2021 e

Pelo e-mail institucional servidores

NORMAS DO - e pelo Sistema Académico par aos
PROCESSO ELEITORAL | 0/03/2021 alunos.
INSCRIGAO 10/03/2021 8h as 17h administracdo.ca@ifes.edu.br
Pelo e-mail institucional servidores
RESULTADO DAS 10/03/2021 18h e pelo Sistema Académico par aos
INSCRICOES alunos.
RECURSO DO
RESULTADO DAS 11/03/2021 8h as 17h administragdo.ca@ifes.edu.br
INSCRICOES
RESULTADO DAS Pelo e-mail institucional servidores
INSCRICOES APOS 11/03/2021 18h e pelo Sistema Académico par aos
RECURSOS alunos.
IMPPELIJ:) CI-:-?‘I;OAgEO 12/03/2021 8h as 17h administracdo.ca@ifes.edu.br
RESULTADOS DOS Pelo e-mail institucional servidores
PEDIDOS DE 12/03/2021 18h e pelo Sistema Académico par aos
IMPUGNACAO alunos.
X Pelo e-mail institucional servidores
HOMOLOGAGAO DAS 12/03/2021 18h e pelo Sistema Académico par aos
INSCRICOES al
unos.
REUNIAO DE i
COORDENADORIA 15/03/2021 1330 as webconferéncia
(conformidade artigo 10, p. 15:20h
unico)
Pelo e-mail institucional servidores
CAMPANHA ELEITORAL 16/03/2021 a - e pelo Sistema Académico par aos
18/03/2021 al
unos.
_ Pelo e-mail institucional servidores
ELEICAO 19/03/2021 8h as 17h |e pelo Sistema Académico par aos
alunos.
APURAGCAO DA . - L
ELEICAO 19/03/2021 | apods eleigao webconferéncia
X . Pelo e-mail institucional servidores
DIVULGAGAO DO apos , o
RESULTADO 19/03/2021 apuracso e pelo Sistema Académico par aos

alunos.
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RECURSO DO Pelo e-mail institucional servidores
RESULTADO DAS 22/03/2021 8h as 17h |e pelo Sistema Académico para os
ELEICOES alunos.
RESULTADO DAS Pelo e-mail institucional servidores
ELEICOES APOS 22/03/2021 18 h e pelo Sistema Académico para os
RECURSOS alunos.
HOMOLOGAGAO DA A partir
ELEICAO 23/03/2021 das18h Intranet do Campus
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ANEXO I

FICHA DE INSCRIGAO DO CANDIDATO A COORDENADOR DO CURSO
TECNICO EM ADMINISTRAGAO -2021/2022 DO IFES / Campus Cariacica

Eu, )

SIAPE: , ha condigdo de servidor(a), lotado(a) no Campus

CARIACICA, venho por meio desta, requerer a minha inscricdo, junto a Comissao
Eleitoral, como candidato(a) ao cargo de coordenador do Curso Técnico em
Administracdo do IFES - Campus Cariacica. Declaro estar ciente das normas do
Processo Eleitoral para escolha do(a) ocupante do cargo, que regem este processo,
bem como declaro estar de acordo com seu cumprimento.

Segue registro de apelido ou nome para cédula, conforme art. 5°:

Nome ou Apelido:

Assinatura Eletronica do(a) Candidato(a)

Cariacica, ES, de de 2021.
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ANEXO 1lI
FORMULARIO PARA RECURSOS

A Comissdo Eleitoral responsavel pelo processo de eleicdo para a funcdo de
coordenador do Curso Técnico em Administragao — IFES / Campus Cariacica.

Nome do(a) recorrente:

Cargo efetivo: Matricula SIAPE:

Telefone: () E-mail:

Objeto do Recurso:

Fundamentacéo:

Cariacica, ES, de de 2021.

Assinatura Eletronica do Recorrente
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ANEXO IV

Ficha de inscrigcao de fiscal da eleicao para coordenador do Curso Técnico em
Administragdo do Campus Cariacica — IFES / Campus Cariacica.

A Comissao Eleitoral,

Nome do(a) fiscal:

Matricula/SIAPE:
Portador(a) da cart. de identidade n° , Orgao Expedidor:

Endereco:
Bairro: Cidade:
UF: CEP: Tel:

E-mail:

Nome do candidato(a):

Assinatura do candidato(a):

Declaro estar ciente das NORMAS DO PROCESSO de eleicéo para coordenador
do Curso Técnico em Administragdo do Campus Cariacica — IFES / Campus Cariacica
—2021/2022, conforme Edital.

Cariacica, ES, de de 2021.

Assinatura Eletrénica do Fiscal
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