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1. Identificação do Servidor

Nome: MARCELO LUIS FIGUEIREDO MACIEL

SIAPE: 1376034

Cargo: TECNICO EM CONTABILIDADE

Data de Início do Efetivo Exercício: 11/02/2022

Nível de Classificação: A ( ) B ( ) C ( ) D ( X ) E ( )

Lotação: Instituto Federal do Espírito Santo

Função/Encargo: -

Nível de RSC pleiteado: RSC-PCCTAE V

2. Trajetória profissional, saberes e competências

Memorial apresentado nos termos do art. 13, inciso II e § 1o, do Decreto no 13.048, de 3 de julho de 2026.

MEMORIAL

1. Apresentação e síntese da trajetória profissional

Eu, MARCELO LUÍS FIGUEIREDO MACIEL, ocupante do cargo de Técnico em Contabilidade e em efetivo

exercício no Instituto Federal do Espírito Santo desde 08/06/2022. Ingressei no serviço público federal em

11/02/2022, na Divisão de Contabilidade e Finanças na Universidade Federal do Espírito Santo (UFES), no

Campus São Mateus. Em 16/05/2022, ocorreu minha redistribuição para o Instituto Federal do Espírito Santo

(IFES), onde permaneço em pleno exercício de minhas funções. Atualmente, minha lotação oficial ocorre na

Coordenadoria Geral de Gestão de Pessoas, setor no qual desempenho minhas atribuições regulares, ao mesmo

tempo em que presto apoio técnico especializado à Coordenadoria de Contabilidade.

Apresento este Memorial para fins de reconhecimento do RSC-PCCTAE V, correspondente à equivalência a

Mestrado.

Minha trajetória profissional no Instituto Federal do Espírito Santo tem sido marcada pela atuação em atividades

administrativas, técnicas e institucionais que demandam responsabilidade, conhecimento especializado,

participação em processos de trabalho e desenvolvimento contínuo de competências. Ao longo desse percurso,

participei de atividades formalmente designadas, exerci representação institucional, atuei em avaliação, participei

de ações de formação e desenvolvimento de competências, desempenho atividade técnica especializada e atuo

na operação relacionado a sistemas estruturantes da Administração Pública, bem como em atividade de

fiscalização contratual.

O conjunto dessas experiências demonstra uma trajetória de progressivo envolvimento com atividades que

exigem domínio técnico, responsabilidade funcional, capacidade de atuação institucional e atualização

profissional.

2. Desenvolvimento da trajetória profissional

Desde o ingresso no Instituto Federal do Espírito Santo, desenvolvi atividades que ultrapassam a execução
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rotineira das atribuições do cargo, envolvendo participação em diferentes frentes da atuação administrativa

institucional.

Inciso I, Item 3

Participação, por designação, como membro de grupos de trabalho e comissões regularmente instituídos no

âmbito da Administração Pública, atuando em Comissão ad hoc, vinculada ao Processo no

23152.000686/2012-42, e participação em Comissão relacionada aos processos de Licença para Capacitação.

Essas experiências contribuíram para o desenvolvimento de competências relacionadas à participação

institucional, ao trabalho colaborativo, à análise e discussão de demandas administrativas e ao cumprimento de

responsabilidades em estruturas formalmente constituídas..

Inciso I, Item 9

Atuo, por designação, na representação legal da Instituição Federal de Ensino junto a órgãos e entidades do

Poder Público ou em responsabilidade técnica junto a órgãos de fiscalização, controle e regulação, realizando

tratamento, a consistência e o lançamento de informações institucionais relativas à Escrituração Fiscal Digital de

Retenções e outras Informações Fiscais (EFD-Reinf). Essa atribuição exige conhecimento da legislação tributária

e rigorosa atenção na prestação de contas à Secretaria da Receita Federal do Brasil. Minha atuação garante o

cumprimento estrito das obrigações acessórias da Instituição, mitigando de forma proativa o risco de autuações,

multas fiscais ou inconsistências no ambiente do Sistema Público de Escrituração Digital (SPED). Essa atividade

evidencia a necessidade de conhecimento técnico e de atuação responsável em procedimentos de natureza

institucional, especialmente na interlocução com órgãos externos.

Inciso II, Item 7

Participei de atividade de avaliação de trabalho ou atuação como jurado em evento de natureza acadêmica,

científica, cultural, esportiva ou técnica. A experiência demonstra participação em atividade que requer análise,

julgamento e aplicação de conhecimentos pertinentes ao objeto avaliado.

Inciso II, Item 9

Participei de programas de formação continuada e de ações de desenvolvimento de competências, em

capacitações que atendem ao requisito previsto para essa modalidade. A formação continuada integrou minha

trajetória como instrumento de atualização e aperfeiçoamento profissional, contribuindo para a manutenção e

ampliação dos conhecimentos necessários ao desempenho das atividades institucionais.

Inciso II, Item 10

Desempenhei atividade técnica especializada formalmente reconhecida pela Instituição Federal de Ensino, com

atuação respaldada por portaria institucional, datada de 05/05/2023, a qual se encontra em plena validade. Essa

atuação representa experiência continuada em atividade que requer conhecimento técnico específico,

responsabilidade profissional e aplicação dos saberes relacionados à minha área de atuação, que consiste no

registro da Conformidade Contábil da unidade no Sistema Integrado de Administração Financeira (SIAFI). Essa

atividade requer uma rigorosa e crítica análise prévia de toda a documentação comprobatória dos atos e fatos

administrativos, assegurando a fidedignidade dos demonstrativos contábeis e resguardando a Instituição frente às

auditorias da Controladoria-Geral da União (CGU) e do Tribunal de Contas da União (TCU).

Inciso IV, Item 1
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Atuo tecnicamente na operação dos sistemas estruturantes da Administração Pública, abrangendo sete sistemas.

Essa experiência ampliou minha atuação no ambiente de trabalho institucional, envolvendo conhecimentos

relacionados ao uso e funcionamento de sistemas essenciais às atividades administrativas.

Inciso IV, Item 3

Atuo na fiscalização de contratos de prestação de serviços da Instituição, desempenhando formalmente a

atribuição de Fiscal Substituto. Buscando o constante aprimoramento para o exercício da função, realizei

recentemente o Curso de Fiscalização de Contratos, conforme atesta o certificado de capacitação anexo a este

processo.

3. Saberes, competências e contribuição institucional

As experiências reunidas neste Memorial evidenciam a construção de conhecimentos e competências em

diferentes dimensões da atuação administrativa. Minha trajetória compreende atividades técnicas especializadas,

participação institucional, representação, avaliação, formação continuada, utilização de sistemas estruturantes e

acompanhamento de instrumentos contratuais.

Esse conjunto demonstra capacidade de aplicar conhecimentos técnicos em situações diversas, atuar de forma

integrada aos processos institucionais, assumir responsabilidades formalmente atribuídas e buscar atualização

profissional. As atividades desenvolvidas também proporcionaram experiência em diferentes contextos da

Administração Pública, ampliando minha compreensão dos processos e das responsabilidades inerentes à

atuação no Instituto Federal do Espírito Santo.

A diversidade e a continuidade dessas experiências permitem caracterizar uma trajetória profissional construída

pela conjugação entre conhecimento técnico, desenvolvimento de competências e participação em atividades

relevantes para a atuação institucional.

4. Conclusão

Ao longo de minha trajetória no Instituto Federal do Espírito Santo, desenvolvi experiências que abrangem

participação em instâncias institucionais, representação, avaliação, formação continuada, atividade técnica

especializada, atuação com sistemas estruturantes da Administração Pública e gestão ou fiscalização contratual.

Considero que esse percurso demonstra a consolidação de saberes, competências e experiências profissionais

em grau compatível com as exigências do RSC-PCCTAE V, correspondente à equivalência a Mestrado. A

trajetória apresentada evidencia não apenas a experiência acumulada no exercício do cargo de Técnico em

Contabilidade, mas também a participação em atividades que ampliaram minha atuação profissional e minha

contribuição nos processos institucionais.

Dessa forma, submeto o presente Memorial à apreciação, para que o conjunto da trajetória profissional e das

experiências aqui descritas seja considerado na análise do reconhecimento do nível de RSC-PCCTAE pleiteado.

3. Assinatura do Servidor

Assinatura: ___________________________________________________
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