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2. Trajetoéria profissional, saberes e competéncias

Memorial apresentado nos termos do art. 13, inciso Il e § 10, do Decreto no 13.048, de 3 de julho de 2026.

MEMORIAL DESCRITIVO PARA FINS DE RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS -
RSC-PCCTAE

1. APRESENTACAO

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade apresentar e sistematizar a trajetéria profissional, as
experiéncias, os conhecimentos, as competéncias e as atividades desenvolvidas ao longo da minha atuacéo
como servidora do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologiado Espirito Santo - IFES, com énfase nas
atividades desempenhadas na area de Contabilidade dos Campi Ibatiba e Cariacica.

Minha trajetdria profissional no IFES é marcada pelo desenvolvimento continuo de atividades relacionadas a
execucao, ao acompanhamento, a analise e a conformidade dos registros e procedimentos contabeis, bem
como a analise de informac8es de natureza patrimonial, tributaria e fiscal relacionadas as atividades da unidade,
além da utilizacao de sistemas estruturantes da Administracéo Publica Federal e da aplicagdo das normas,
procedimentos e orientacfes pertinentes a execucao contabil institucional.

No exercicio das minhas atribui¢cdes, desenvolvo atividades que exigem conhecimento técnico especifico,
capacidade de analise, responsabilidade funcional, atencao aos aspectos normativos e legais e acompanhamento
permanente das alteracdes nos procedimentos da Administracdo Publica Federal. Essas atividades envolvem nédo
apenas a execucao operacional de rotinas, mas também a analise da consisténcia das informacdes, a
identificacdo de inconsisténcias, a ado¢éo de providéncias para sua regularizacao e a interlocucdo com diferentes
setores do Campus e da Reitoria.

Atuo, ainda, como responsavel e titular pelas atividades relacionadas a Escrituragao Fiscal Digital de Retencdes e
Outras Informacgdes Fiscais - EFD-Reinf no Campus Cariacica, realizando o acompanhamento e a escrituracédo
das informacdes de responsabilidade da unidade, especialmente aquelas relacionadas as retencdes tributarias
decorrentes dos servigos contratados. Ressalto que a DCTFWeb é de responsabilidade da Reitoria, nao
constituindo atribuicdo de minha atuacdo no Campus Cariacica.
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A atuacdo na &rea contabil exige constante atualizacdo e capacidade de interpretar e aplicar normas e
procedimentos que se encontram em permanente evolugdo. Nesse contexto, o exercicio profissional envolve a
andlise de situacdes concretas, a identificagdo do tratamento contéabil e fiscal adequado, 0 acompanhamento de
registros nos sistemas oficiais e a adocdo de medidas destinadas a assegurar a regularidade, a fidedignidade e a
consisténcia das informacdes contabeis produzidas pelo Campus.

Este Memorial busca, portanto, demonstrar de forma objetiva e fundamentada os saberes e competéncias
construidos e aprimorados no exercicio profissional, evidenciando a experiéncia acumulada, o dominio técnico, a
capacidade de analise e a responsabilidade assumida no desempenho das atividades.

A descricdo das atividades apresentada a seguir esta organizada de forma a evidenciar ndo somente as tarefas
executadas, mas principalmente os conhecimentos mobilizados, o grau de responsabilidade, a complexidade das
situacdes enfrentadas e as contribui¢cdes decorrentes da atuacéo profissional para o adequado funcionamento da
gestao contabil e administrativa dos Campi Ibatiba e Cariacica.

Nesse sentido, 0 Memorial constitui instrumento de registro da minha trajetéria profissional e da experiéncia
adquirida no servico publico federal, demonstrando a aplicacao pratica dos conhecimentos construidos ao longo
da carreira e sua contribui¢cdo para a qualidade, a regularidade e a confiabilidade dos processos institucionais.

2. TRAJETORIA E ATUACAOPROFISSIONAL

Minha trajetdria profissional no Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologiado Espirito Santo - IFES teve
inicio em 07 de agosto de 2012, com meu ingresso no Campus Ibatiba, onde passei a desenvolver atividades na
area administrativa e contabil.

Desde o inicio da minha atuacéo no IFES, desenvolvi atividades relacionadas a area contébil, incluindo a
utilizacé@o do Sistema Integrado de Administracao Financeira do Governo Federal - SIAFI, a realizacdo da
Conformidade Contabil e outras atividades préprias da area. Essa experiéncia inicial possibilitou o
desenvolvimento de conhecimentos praticos relacionados aos procedimentos contabeis da Administracéo Publica
Federal, aos registros e analises realizados nos sistemas oficiais e a aplicacdo das normas e orientacoes
pertinentes.

Durante o periodo em que atuei no Campus lbatiba, além das atividades contabeis, também participei de
diferentes comiss8es formalmente instituidas pela Instituicao, assumindo responsabilidades em atividades
administrativas diversas. Essas experiéncias contribuiram para ampliar minha compreenséo sobre 0s processos
institucionais e sobre a integracéo entre as diferentes areas que compdem a Administracéo Publica.

Em 10 de julho de 2014, fui desligada do Campus Ibatiba e passei a atuar no Campus Cariacica, dando
continuidade a minha trajetéria profissional no IFES e a atuag&o na area contabil. A experiéncia adquirida desde o
ingresso na Instituicdo passou a ser aplicada em um novo contexto de trabalho, com ampliagédo gradual das
responsabilidades e das atividades desenvolvidas.

No Campus Cariacica, continuei utilizando o SIAFI e desenvolvendo atividades relacionadas a Conformidade
Contébil, & execugéo e ao acompanhamento dos procedimentos contabeis, & analise dos registros realizados nos
sistemas oficiais e a identificacéo e regularizacéo de inconsisténcias. Ao longo dos anos, a atuagdo na area foi
sendo ampliada, incorporando atividades relacionadas aos procedimentos patrimoniais, as obrigacdes tributarias
e fiscais e a escrituracdo das informacg8es de responsabilidade do Campus na EFD-Reinf.
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A rotina profissional na area contébil envolve situagdes que requerem analise individualizada dos processos e
documentos, uma vez que o adequado tratamento contabil depende da compreenséo da natureza de cada
operacao, da documentacao que a fundamenta e das normas aplicaveis. Dessa forma, o trabalho desenvolvido
compreende atividades de execucao, conferéncia, andlise, acompanhamento e orientagéo, contribuindo para a
qualidade e a confiabilidade dos registros contabeis da unidade.

No ambito das obrigacdes fiscais, exerco a responsabilidade pelas atividades de escrituracdo e acompanhamento
da EFD-Reinf do Campus Cariacica, especialmente no que se refere as informacdes decorrentes das retencdes
tributarias incidentes sobre os servigos contratados. Essa atuacao exige o acompanhamento dos processos
encaminhados pelos setores responsaveis, a andlise das informagfes e documentos fiscais, a identificacao das
retencdes aplicaveis, a escrituracédo das informacdes no sistema e a observancia dos prazos estabelecidos. A
DCTFWeb, por sua vez, é realizada pela Reitoria, ndo fazendo parte das atribuicbes sob minha responsabilidade
no Campus.

Ao longo da minha atuacdo no Campus Cariacica, também assumi responsabilidades de maior complexidade na
area contdbil, incluindo a atuacéo como responsavel pelas atividades da Coordenadoria de Contabilidade e,
posteriormente, o exercicio da fun¢éo de Coordenadora de Contabilidade - FG-04, nos periodos formalmente
registrados pela Instituicdo. Essas experiéncias contribuiram para o desenvolvimento de competéncias
relacionadas a organizacdo, ao acompanhamento e a execucao das atividades da unidade, bem como a
articulacdo com os demais setores envolvidos nos processos administrativos e contabeis.

A atuacdo profissional também envolve a interlocu¢@o com diferentes setores do Campus e com a Reitoria,
especialmente quando séo identificadas inconsisténcias ou situacdes que demandam providéncias de outras
areas. Nesses casos, cabe a Contabilidade analisar a situagéo sob o aspecto técnico-contébil, registrar ou
acompanhar os procedimentos pertinentes e comunicar aos responsaveis as providéncias necessarias,
contribuindo para a regularidade dos registros e para o adequado atendimento as normas da Administracéo
Publica.

Ao longo dessa trajetdria, os conhecimentos adquiridos por meio da experiéncia profissional sdo continuamente
aplicados e aperfeicoados diante das mudancas normativas, dos novos procedimentos e das diferentes situacdes
encontradas na execucao das atividades. A experiéncia acumulada permite associar o conhecimento tedrico e
normativo a realidade préatica da Administracdo Publica Federal, transformando-o em competéncia profissional
aplicada as necessidades institucionais.

As atividades apresentadas nas secfes seguintes serdo organizadas de acordo com os 13 conjuntos de
atividades identificados para fins deste Memorial, buscando demonstrar, em cada um deles, ndo apenas a
atividade realizada, mas também os conhecimentos e competéncias mobilizados, o grau de responsabilidade
envolvido, a complexidade das tarefas e sua contribuicdo para o funcionamento e a regularidade das atividades
do IFES.

3. ATIVIDADES E EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS

3.1 Coordenacéo ou presidéncia de nucleos, representacdes, grupos de trabalho ou similares, comissées
ou comités previstos no ambito da Administragao Publica, regularmente instituidos, ou reconhecidos pelo
6rgéo ou pela entidade

Ao longo da minha trajetdria profissional no Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologiado Espirito Santo
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- IFES, participei de atividades institucionais que envolveram responsabilidades formalmente atribuidas pela
Administracd@o Publica, incluindo a presidéncia de comissdo regularmente instituida no &mbito da Instituicéo.

Por meio da Portariano 136, de 25 de setembro de 2012, fui designada, juntamente com outros servidores,
para constituir a comisséo responsavel pelo levantamento dos bens existentes no Campus Ibatiba, exercendo
a funcdo de presidente da comisséo.

Na condicao de presidente, fui responsavel pela conducéo e organizacao dos trabalhos da comissao, incluindo a
articulacdo com os demais servidores integrantes, o acompanhamento das atividades necessérias ao
levantamento e a identificagdo dos bens e o cumprimento das atribuicdes estabelecidas no ato de designagao.

O exercicio da presidéncia exigiu organizacéo, planejamento, acompanhamento das atividades, articulagdo entre
os integrantes da comisséo e responsabilidade pelo cumprimento da finalidade institucional para a qual o grupo
foi constituido. A experiéncia também proporcionou o desenvolvimento de competéncias relacionadas a
coordenacao de trabalhos coletivos, a organizacao de informacdes e ao cumprimento de procedimentos
administrativos formalmente estabelecidos.

A atuacdo como presidente de comissao representou uma experiéncia de responsabilidade institucional no ambito
do servico publico federal, contribuindo para o desenvolvimento de competéncias de coordenacao e organizagao
de atividades realizadas de forma coletiva.

Dessa forma, a Portaria no 136/2012 comprova minha atuacao como presidente de comisséo regularmente
instituida pelo IFES, evidenciando experiéncia de coordenacgéo e presidéncia de comissdo no a&mbito da
Administracao Puablica, conforme previsto no Item |-2 para fins de avaliacdo no RSC-PCCTAE.

3.2 Participacdo como membro de nlcleos, representacdes, grupos de trabalho ou similares, comissfes
ou comités previstos no ambito da administracdo publica, regularmente instituidos

Ao longo de minha trajetéria profissional no Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo
- IFES, participei, como membro, de diferentes comissfes formalmente constituidas no ambito institucional,
envolvendo atividades administrativas, patrimoniais, orcamentéarias, documentais e eleitorais.

Entre as participacdes, destacam-se a atuacdo em comisséo responsavel pelo gerenciamento de ata para
contratacdo de transporte de passageiros com motorista para atendimento ao Campus Ibatiba; em comissdo para
realizacédo do inventério anual dos bens patrimoniais permanentes; em comisséo destinada a avaliagdo de bens
para fins de baixa e/ou registro e tombamento; em comissao responsavel pela elaboracéo de estimativa de
impacto orcamentario-financeiro referente a possibilidade de aquisicdo de imdvel rural para o Campus Ibatiba; em
comisséo eleitoral para escolha dos representantes do Campus Cariacica no Colégio Eleitoral do IFES; em
comissfes eleitorais destinadas a escolha de representantes dos segmentos docente, discente e
técnico-administrativo no Conselho de Gestdo do Campus lbatiba; e como representante do Campus Ibatiba em
subcomisséo vinculada & Comissédo Setorial de Avaliacdo Documental.

A participacdo nessas comissdes envolveu o desenvolvimento de atividades de forma colaborativa, observando
as atribuicdes estabelecidas nos respectivos atos de designac¢éo, com necessidade de organizacgédo, andlise de
informacdes, cumprimento de procedimentos administrativos e interagdo com os demais membros para o
desenvolvimento dos trabalhos.

Essas experiéncias contribuiram para o desenvolvimento e o aprimoramento de competéncias relacionadas ao
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trabalho coletivo, a organizacao e andlise de informacgdes, a observancia de normas e procedimentos
administrativos e a participagdo em processos institucionais formalmente constituidos.

A documentacao comprobatoéria apresentada evidencia minha participagdo como membro das comissoes e
subcomiss@es mencionadas, demonstrando atuacéo efetiva em diferentes atividades institucionais no a&mbito da
Administracéo Publica Federal.

Enquadramento no RSC-PCCTAE: Item I-3 - Participagdo como membro de nucleos, representagfes, grupos de
trabalho ou similares, comissfes ou comités previstos no ambito da administracao publica, regularmente
instituidos.

3.3 Atuacédo em atividades de organizacao, fiscaliza¢ao, execucéo de exame de selec¢éo, vestibular ou
concursos

Ao longo de minha trajetdria profissional no Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologiado Espirito Santo
- IFES, participei de diferentes atividades relacionadas a realizacdo de exames de selecao, processos seletivos e
concursos, desempenhando fungfes de fiscalizacdo e apoio a execucao desses processos, conforme
demonstrado pela documentacdo comprobatdria apresentada.

No ambito do IFES, atuei em diferentes processos de sele¢éo e concursos, exercendo fungdes de fiscal,
apoio-fiscal e fiscal de sala e de corredor, conforme declarag&o emitida pela FACTO.Essa atuacdo compreendeu
a participagdo em processos seletivos para ingresso em cursos técnicos, concursos publicos para servidores
técnico-administrativos e docentes, selecéo do Programa de Pés-Graduacao em Educacao Profissional e
Tecnolégica- PROFEPT, entre outros processos institucionais realizados no periodo abrangido pela
documentacéo.

As atividades desempenhadas exigiram observancia rigorosa das orienta¢gdes e dos procedimentos estabelecidos
para cada processo, controle do ambiente de aplicacéo, atencdo as normas de realizagdo das provas,
acompanhamento dos candidatos e comunicacao de ocorréncias a equipe responsavel, contribuindo para a
regularidade e a adequada execucao dos processos seletivos e concursos.

Além das atividades realizadas no IFES, também atuei como integrante da Rede Nacional de Certificadores -
RNC do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira- INEP,na condicdo de
certificadora em aplicacdes do Exame Nacional do Ensino Médio - ENEM e da Prova Nacional Docente - PND. A
documentacado apresentada registra minha atuacdo em edic6es do ENEM dos anos de 2020, 2021, 2023 e 2024,
bem como na Prova Nacional Docente de 2025.

A atuacgédo nessas atividades demandou responsabilidade, atencdo, cumprimento de procedimentos previamente
estabelecidos, observancia das orientacfes institucionais e compromisso com a regularidade dos processos de
avaliacéo e sele¢éo, envolvendo situagdes que exigem postura ética, imparcialidade e adequada condugéo das
atividades sob minha responsabilidade.

A experiéncia acumulada nessas atividades demonstra participacdo continuada em processos de sele¢éo,
exames e concursos, tanto no &mbito institucional do IFES quanto em avaliagdes de abrangéncia nacional
coordenadas pelo INEP, evidenciando competéncias relacionadas a fiscalizacao, execu¢ao e acompanhamento
desses procedimentos.

Enquadramento no RSC-PCCTAE: Item I-5 - Atuacdo em atividades de organizacao, fiscalizacdo, execucédo de
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exame de selecdo, vestibular ou concursos.

3.4 - Representacéo legal da Instituicdo Federal de Ensino junto a 6rgaos e entidades do Poder Publico ou
responsabilidade técnica junto a drgaos de fiscalizacao, controle e regulacéo.

No ambito do Instituto Federal do Espirito Santo - IFES, exerco responsabilidade técnica e operacional
relacionada ao cumprimento das obrigacfes tributarias e fiscais por meio da Escrituracao Fiscal Digital de
Retencdes e Outras Informac8es Fiscais - EFD-Reinf, no ambito do Campus Cariacica.

A atuacdo € formalizada por Portaria expedida pela Reitoria e assinada pela Reitora, que estabelece a
responsabilidade dos servidores designados pelos procedimentos relacionados a EFD-Reinf do Campus
Cariacica.

A habilitacdo dos campi na EFD-Reinf e a definicdo dos poderes de acesso foram realizadas pela Reitoria, por
meio do contador responsavel, que efetuou os procedimentos necessarios para inclusdo de cada campus no
sistema e para que os servidores designados pudessem realizar os respectivos lancamentos. Para a execucao
dessas atividades, séo utilizados os poderes institucionais concedidos por meio de procuracéo eletrénica
outorgada pela Reitoria no e-CAC.

No exercicio dessa responsabilidade, realizo, no &mbito do Campus Cariacica, atividades relacionadas & anélise
dos documentos fiscais e processos administrativos, identificagdo e conferéncia das reten¢des tributarias
incidentes, langamento das informa¢des na EFD-Reinf, conferéncia dos dados informados e acompanhamento
das obrigacdes pertinentes, observando a legislacgao tributaria aplicavel e os procedimentos institucionais
estabelecidos.

Essa atuacao requer conhecimento técnico sobre retencdes tributarias, obrigagbes acessérias, documentos
fiscais e procedimentos de escrituracéo, além da utilizacdo dos sistemas disponibilizados pela Administracao
Publica Federal para o cumprimento das obrigacdes fiscais da Instituicao.

Ressalta-se que a DCTFWeb é realizada no ambito da Reitoria, ndo integrando as atribuicdes que exergo como
responsavel pela EFD-Reinf do Campus Cariacica. Minha atuacdo esta especificamente relacionada as
informacdes e aos procedimentos de competéncia do Campus Cariacica no ambito da EFD-Reinf.

A documentacao comprobatodria € constituida pela Portaria expedida pela Reitoria e assinada pela Reitora,
além dos registros relacionados a habilitacéo e utilizacdo da EFD-Reinf e a procuracdo eletrénica concedida
pela Reitoria no e-CAC, que demonstram a estrutura institucional de acesso e 0s poderes necessarios a
execucao dos procedimentos.

Enquadramento no RSC-PCCTAE: Item I-9 - Representacéo legal da Instituicdo Federal de Ensino junto a
orgaos e entidades do Poder Publico ou responsabilidade técnica junto a 6rgéos de fiscalizacao, controle e
regulacéo.

3.5 Participacdo em comissao ou conselho editorial de livros, revistas ou publicagdes cientificas ou
outras publicacdes académicas

Em 2026, passei a integrar o Conselho Editorial da Imperium Scientia Editora, conforme declaracéo emitida pela
propria editora, exercendo as atividades no periodo de 01/07/2026 a 31/12/2026, correspondente ao mandato de
seis meses estabelecido para os membros do Conselho Editorial.
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De acordo com a declaragdo apresentada, minha atuacdo como membro do Conselho Editorial compreende a
participacdo nas atividades inerentes ao conselho, incluindo a contribuicdo para a avaliacédo da politica editorial, a
apreciacéo de propostas de publicacéo, a promocao da qualidade cientifica das obras e o fortalecimento das
acdes editoriais desenvolvidas pela editora.

O exercicio dessa atividade envolve competéncias relacionadas a analise e apreciacdo de propostas de
publicacao, a avaliacao de aspectos vinculados a qualidade cientifica das obras, a participacdo em instancia
colegiada e a colaboracao no desenvolvimento de ac¢des editoriais.

A participacdo no Conselho Editorial representa, assim, experiéncia relacionada a producéo e a disseminagéao do
conhecimento, com atuag&o em atividade editorial de carater académico e cientifico, ampliando minha experiéncia
profissional para além das atribuicdes administrativas e contabeis exercidas no IFES.

A declaracé@o emitida pela Imperium Scientia Editora, assinada pelo Editor Chefe, comprova formalmente minha
integracdo ao Conselho Editorial, o periodo de exercicio e as atividades desenvolvidas, caracterizando a
participacdo em conselho editorial relacionada a avaliacéo e ao desenvolvimento de publicagdes.

Enquadramento no RSC-PCCTAE: Item II-3 - Participacdo em comisséo ou conselho editorial de livros, revistas
ou publicacdes cientificas ou outras publicacdes académicas.

3.6 Participacdo em programas de formacéao continuada e/ou a¢cées de desenvolvimento de competéncias,
desde que néo utilizada para fins de aceleracdo da promoc¢éo na carreira (carga horéria minima de dez
horas)

Ao longo de minha trajetdria profissional, participei de a¢des de formacgéo continuada e de desenvolvimento de
competéncias voltadas ao aprimoramento profissional e a atualizagdo de conhecimentos, abrangendo contetidos
relacionados as atividades institucionais, a atuacao profissional e ao desenvolvimento de competéncias
necessarias ao exercicio das fungdes desempenhadas.

Entre essas experiéncias, destaca-se a participacdo em capacita¢des vinculadas a atuacao na Rede Nacional de
Certificadores - RNC, do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira- INEP,
relacionadas as atividades de certificacao e aplicacao do Exame Nacional do Ensino Médio - ENEM e de outros
processos de avaliacdo sob responsabilidade do Instituto.

Também participei do Encontro Mulher, com carga horaria de 12 horas, atividade que contribuiu para o
desenvolvimento e o aprimoramento de competéncias pessoais e profissionais.

Integra ainda esse conjunto de experiéncias a participagdo no 200 Congresso Brasileiro de Contabilidade,
realizado no periodo de 11 a 14 de setembro de 2016, em Fortaleza/CE, com participagédo apoiada pelo IFES
Campus Cariacica. A participacdo em evento de natureza técnico-profissional possibilitou a atualizacédo de
conhecimentos e o contato com temas relacionados a area contabil e ao exercicio profissional.

As experiéncias de formacao continuada e desenvolvimento de competéncias contribuiram para a atualizagao de
conhecimentos, 0 aprimoramento profissional e a ampliacdo de competéncias aplicaveis as atividades
desenvolvidas ao longo da carreira, especialmente aquelas relacionadas a atuagao no servigo publico e a area
contabil.

As atividades de formacao e capacitacdo apresentadas neste item, devidamente comprovadas pela
documentacéo correspondente, ndo foram utilizadas para fins de aceleracdo da promocéo na carreira,
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atendendo, dessa forma, a condi¢é@o estabelecida no critério.

Os documentos comprobatdrios apresentados registram a participacao nas atividades de formacgéo e capacitacao
mencionadas, bem como as respectivas cargas horarias quando indicadas, atendendo ao requisito de carga
horaria minima de dez horas estabelecido para o critério.

Enquadramento no RSC-PCCTAE: Item II-9 - Participacdo em programas de formacg&o continuada e/ou a¢des
de desenvolvimento de competéncias, desde que nao utilizada para fins de aceleragdo da promocao na carreira
(carga horaria minima de dez horas).

3.7 Desempenho de atividade técnica especializada, formalmente reconhecida pela Instituicdo Federal de
Ensino, com demonstracdo de dominio técnico diferenciado e contribuicédo institucional relevante na area
de atuacéo

No exercicio das minhas atribui¢cdes no Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologiado Espirito Santo -
IFES, desenvolvo atividades técnicas especializadas relacionadas a Contabilidade Publica, com destaque para
a realizacéo da Conformidade Contabil e a utilizacéo do Sistema Integrado de Administracdo Financeira do
Governo Federal - SIAFI.

Minha experiéncia nessa area teve inicio no Campus Ibatiba, onde fui formalmente designada para a realizacao
da Conformidade Contébil, conforme Portaria no 118, de 22 de agosto de 2012. Posteriormente, ja no
Campus Cariacica, continuei desempenhando atividades de Conformidade Contabil, conforme Portaria no 160,
de 1o de agosto de 2014, e, posteriormente, por meio da Portaria no 216, de 5 de maio de 2023, que
formalizou minha responsabilidade pelas atividades de Conformidade Contébil.

O desempenho dessas atividades exige conhecimento técnico dos procedimentos contdbeis aplicaveis a
Administracéo Publica Federal, dominio dos procedimentos realizados no SIAFI, capacidade de analise dos
registros e das informacdes contabeis e conhecimento das normas e orientacdes que disciplinam a execucao e a
conformidade contabil.

No desenvolvimento dessas atribuicdes, realizo a analise da consisténcia das informac8es contabeis, a
identificacdo de possiveis inconsisténcias, a verificagdo dos procedimentos necessarios a sua regularizacéo e o
acompanhamento das providéncias adotadas. Essas atividades exigem analise técnica, interpretacdo das normas
e procedimentos aplicaveis e avaliagdo das situagcdes concretas apresentadas nos processos e registros
contabeis.

A experiéncia acumulada ao longo da atuacdo em diferentes periodos e unidades do IFES contribuiu para o
desenvolvimento e o aprimoramento de dominio técnico especializado na area contabil, especialmente no que
se refere a andlise e a conformidade dos registros realizados nos sistemas oficiais. Esse conhecimento é aplicado
diretamente as necessidades institucionais, contribuindo para a regularidade, consisténcia e confiabilidade
das informacfes contabeis produzidas pelo Campus.

A atuacdo na Conformidade Contabil também envolve a identificacdo de situacdes que demandam providéncias
de outros setores, com a comunicagdo e o0 acompanhamento das medidas necessarias para a regularizagao dos
registros, contribuindo para o adequado cumprimento das normas e procedimentos da Administragdo Publica
Federal.

A documentacdo comprobatéria consiste nas Portarias no 118, de 22 de agosto de 2012; no 160, de 1o de
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agosto de 2014; e no 216, de 5 de maio de 2023, que formalizam as designacdes relacionadas as atividades de
Conformidade Contabil.

Enquadramento no RSC-PCCTAE: Item II-10 - Desempenho de atividade técnica especializada, formalmente
reconhecida pela Instituicdo Federal de Ensino, com demonstracéo de dominio técnico diferenciado e contribuicédo
institucional relevante na area de atuacgao.

3.8 Participacdo em capacitacéo, forum, oficina, workshop e congresso, com carga horaria minima de dez
horas, vinculada aos interesses da Instituicdo Federal de Ensino

Ao longo de minha trajetoria profissional no Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologiado Espirito Santo
- IFES, patrticipei de capacitacdes e atividades de aperfeicoamento diretamente relacionadas as atribuicdes
exercidas na area administrativa e contabil, contribuindo para a atualizagédo e o aprimoramento dos
conhecimentos necessarios ao desenvolvimento das atividades institucionais.

Entre as capacitacdes realizadas, destacam-se:

- EFD-Reinf - Escrituracdo Fiscal Digital de Retenc8es e Outras Informacdes Fiscais, com carga horéaria
de 16 horas, diretamente relacionada as atividades de andlise, retencéo e prestacéo de informacdes
tributarias desenvolvidas no ambito do Campus Cariacica;

- Suprimento de Fundos, com carga horéria de 20 horas, relacionada aos procedimentos administrativos,
financeiros e contabeis aplicaveis a utilizagédo e a prestagéo de contas de suprimentos de fundos na
Administracdo Publica Federal;

- Entendendo o PCASP - Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico, com carga horéaria de 20 horas,
diretamente relacionada a atividade contébil e a aplicacdo das normas e procedimentos de contabilidade
aplicados ao setor publico;

- Imers&o em Retenc¢do e Encargos Tributarios, com carga horéria de 16 horas, relacionada as atividades de
andlise das retenc¢des tributarias incidentes sobre servigcos contratados pela Administragédo Publica;

- Curso de Implantacao e Operacdo do SIADS - No¢des Praticas, com carga horaria de 24 horas, realizado
no periodo de 22 a 24 de novembro de 2023, relacionado aos procedimentos de gestédo patrimonial e &
integracao das informacdes patrimoniais e contabeis no ambito da Administragdo Publica Federal.

As capacita¢cbes apresentadas possuem relacdo direta com as atividades desenvolvidas ao longo de minha
trajetéria profissional, especialmente nas areas de contabilidade aplicada ao setor publico, procedimentos
patrimoniais, retencdes e obriga¢@es tributarias e utilizacdo de sistemas e instrumentos de gestao da
Administracédo Publica Federal.

A participacdo nessas atividades possibilitou a atualizagdo de conhecimentos técnicos, o aperfeicoamento de
procedimentos e o desenvolvimento de competéncias aplicaveis ao exercicio das atribuicbes desempenhadas no
IFES, contribuindo para a melhoria da qualidade e da seguranca das atividades realizadas.

Todas as capacitacdes relacionadas neste item possuem carga hordria igual ou superior a dez horas, atendendo
ao requisito estabelecido no critério, e encontram-se comprovadas por meio dos respectivos certificados
apresentados.

Enquadramento no RSC-PCCTAE: Item II-11 - Participagdo em capacitagao, forum, oficina, workshop e
congresso, com carga horaria minima de dez horas, vinculada aos interesses da Instituicdo Federal de Ensino.
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3.9 Atuacéo tecnicamente qualificada na operacéo, na implantacdo, no suporte ou no apoio a
desenvolvimento, parametrizacdo ou aperfeicoamento de sistemas estruturantes da administracédo publica

No exercicio das minhas atividades profissionais no IFES, utilizo diferentes sistemas informatizados necessarios a
execucao, ao acompanhamento e ao controle das atividades contabeis, financeiras, administrativas e tributarias
da Instituicao.

Destaca-se, como principal elemento para este enquadramento, a utilizacdo do Sistema Integrado de
Administracdo Financeira do Governo Federal - SIAFI, sistema oficial utilizado pela Administragéo Publica
Federal para o registro, acompanhamento e controle da execug¢édo orcamentdria, financeira e contabil. No
desenvolvimento das minhas atribuicdes na area de Contabilidade, realizo operacfes, consultas, anélises e
acompanhamentos no sistema, especialmente relacionados aos registros contabeis, a Conformidade Contébil e a
verificacdo das informacdes necessérias a regularidade dos registros da unidade.

A utilizacdo do SIAFI exige conhecimento dos procedimentos de registro e consulta, compreenséo da estrutura
das informacdes contabeis e capacidade de andlise dos dados apresentados pelo sistema, de modo a identificar
inconsisténcias e adotar ou acompanhar as providéncias necessarias a sua regularizacao.

Além do SIAFI, utilizo outros sistemas e plataformas institucionais relacionados as atividades desenvolvidas, entre
eles o Contratos.gov.br, para consulta e acompanhamento de informac8es relacionadas aos contratos; o
SISGRU, utilizado em atividades relacionadas ao acompanhamento de receitas e arrecadacgéo; e o SICAF, pelo
qual fui formalmente designada como responsavel durante minha atuacao no Campus lbatiba.

No ambito das obriga¢des tributarias municipais, também utilizo o sistema de ISS da Prefeitura de Cariacica,
especialmente para consulta e tratamento das informacdes relativas aos servicos tomados pelo Campus e para
emissao das respectivas guias de ISSQN, quando aplicavel. A utilizacdo desse sistema complementa as
atividades de analise e cumprimento das obrigacdes tributarias relacionadas aos servigos contratados pela
unidade.

A experiéncia acumulada na utilizacdo desses sistemas contribui para a execucao das atividades profissionais
com maior seguranga e precisao, permitindo a integracao entre as informacdes disponiveis nos diferentes
ambientes e a identificacdo de situagdes que demandam conferéncia ou providéncias.

A documentacao comprobatoéria € constituida pelos registros e documentos funcionais relacionados as atividades
exercidas, bem como pelos préprios sistemas e procedimentos utilizados no desenvolvimento das atribuicdes
profissionais.

Enquadramento no RSC-PCCTAE: Item IV-1 - Atuacéo tecnicamente qualificada na operacéo, na implantacéo,
no suporte ou no apoio a desenvolvimento, parametrizacdo ou aperfeicoamento de sistemas estruturantes da
administragdo publica.

3.10 Exercicio de atividades de gestéo ou fiscalizagdo de contratos de aquisi¢ao, servi¢os, convénios e
acordos ou instrumentos correlatos

Ao longo de minha trajetdria profissional no Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologiado Espirito Santo
- IFES, fui formalmente designada para exercer atividades de fiscalizacdo de contratos administrativos, conforme
atos de designacao e demais documentos comprobatérios apresentados.

As designagdes abrangeram contratos relacionados a prestacao de servigos e a aquisicao de bens e servigos



onm Rede Federal de Educacéo Profissional, Cientifica e Tecnolégica

- Memorial - RSC-PCCTAE 02/09/2026
[ [ ]
Trajetoria profissional, saberes, competéncias e experiéncias Consolidado

necessarios ao funcionamento das unidades do IFES, especialmente no ambito dos Campi Ibatiba e Cariacica.

No exercicio da funcao de fiscal de contratos, acompanhei a execucdo dos servicos e o cumprimento das
condicOes estabelecidas nos respectivos instrumentos contratuais, verificando a realizacdo das obrigacdes
assumidas pelos contratados e a conformidade da execugcédo com as condi¢des pactuadas.

As atividades desenvolvidas envolveram o acompanhamento da prestacdo dos servicos, a conferéncia das
condi¢des de execucdo, a identificacdo e o registro de eventuais ocorréncias, a comunicagao de situacdes que
demandassem providéncias e o0 acompanhamento das medidas necessarias ao adequado cumprimento das
obrigacdes contratuais.

O exercicio dessas atribui¢bes exigiu organizacao, aten¢ao, responsabilidade e conhecimento dos procedimentos
aplicaveis a fiscalizagao de contratos administrativos, bem como capacidade de andlise das situagdes verificadas
durante a execucao contratual e de observancia das condi¢Bes estabelecidas nos instrumentos respectivos.

A experiéncia como fiscal de contratos contribuiu para o desenvolvimento de competéncias relacionadas ao
acompanhamento e controle da execuc¢édo contratual, a analise documental, a identificacao de irregularidades ou
divergéncias e a adocédo dos procedimentos necessarios ao adequado acompanhamento dos contratos sob minha
responsabilidade.

A documentacao comprobatodria apresentada demonstra as designagdes formais para o exercicio da fiscalizagao
contratual e evidencia a atuacao em atividades de acompanhamento da execucéo de contratos administrativos no
ambito dos Campi Ibatiba e Cariacica.

Enquadramento no RSC-PCCTAE: Item IV-3 - Exercicio de atividades de gestéo ou fiscaliza¢do de contratos de
aquisicéo, servicos, convénios e acordos ou instrumentos correlatos.

3.11 Atuacdo como responsavel por setor ou por unidade, formalmente designado, desde que a
designacédo ndo gere pagamento de remuneracéao

Ao longo da minha trajetdria profissional no IFES, exerci formalmente a responsabilidade pelas atividades da
Coordenadoria de Contabilidade do Campus Cariacica, em periodo no qual a designacéo nao foi
acompanhada de Funcao Gratificada, conforme registrado nos meus assentamentos funcionais.

De acordo com a Declaracdo de Tempo de Exercicio de Fungédo Gratificada e Responsabilidade por
Coordenadoria, emitida pela Coordenadoria Geral de Gestéo de Pessoas - CGGP do Campus Cariacica, em
27 de agosto de 2026, exerci atividades de coordenacao e/ou responsabilidade pela Coordenadoria de
Contabilidade nos seguintes periodos:

- 09/11/2018 a 30/07/2019 - Coordenadora - FG-04;

- 11/10/2019 a 22/02/2024 - Responsavel pelas atividades da Coordenadoria de Contabilidade;

- 23/02/2024 a 26/08/2026 - Coordenadora - FG-04.

Para fins deste item, destaca-se o periodo de 11 de outubro de 2019 a 22 de fevereiro de 2024, correspondente
a 4 anos, 4 meses e 12 dias, em que exerci a responsabilidade pelas atividades da Coordenadoria de

Contabilidade sem designacdo para Funcdo Gratificada e, consequentemente, sem o pagamento da
remuneracao correspondente a funcao.

Nesse periodo, a responsabilidade pela Coordenadoria envolveu a organiza¢do e o acompanhamento das
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atividades da unidade, a distribuicdo e o acompanhamento das demandas, a analise das situa¢gfes que exigiam
providéncias da area contabil e a articulagcdo com os demais setores do Campus e com a Reitoria para o
encaminhamento das questdes relacionadas as atividades da Contabilidade.

O exercicio dessa responsabilidade exigiu organiza¢do, autonomia, conhecimento técnico da area contabil e
capacidade de acompanhamento das atividades da unidade, além da responsabilidade pelo adequado
encaminhamento das demandas sob competéncia da Coordenadoria.

A documentacgdo comprobatéria consiste na Declaracédo de Tempo de Exercicio de Func¢ado Gratificada e
Responsabilidade por Coordenadoria, emitida pela CGGP do Campus Cariacica em 27 de agosto de 2026,
que registra expressamente o periodo e a natureza da designacao como responsavel pelas atividades da
Coordenadoria de Contabilidade.

Enquadramento no RSC-PCCTAE: Item IV-8 - Atuagdo como responsavel por setor ou por unidade, formalmente
designado, desde que a designacédo nédo gere pagamento de remuneragéo.

3.12 Exercicio de Func¢ao Gratificada (a partir da FG-03) ou equivalente como titular

Ao longo de minha trajetdria profissional no Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologiado Espirito Santo
- IFES, exercifuncao gratificada como titular da Coordenadoria de Contabilidade, no nivel FG-04, em diferentes
periodos, conforme documentagédo funcional apresentada.

O primeiro periodo de exercicio ocorreu de 09/11/2018 a 30/07/2019, quando fui designada para exercer a fungéo
de Coordenadora de Contabilidade, FG-04, na condigéo de titular.

Posteriormente, a partir de 23/02/2024, passei novamente a exercer a funcéo de Coordenadora de
Contabilidade, FG-04, como titular, permanecendo no exercicio da funcao conforme os registros funcionais
apresentados.

O exercicio da fungéo gratificada envolveu 0 acompanhamento e a organizacao das atividades da Coordenadoria
de Contabilidade, a analise das demandas relacionadas as atribui¢cdes do setor, a articulagdo com outras
unidades administrativas e o acompanhamento dos procedimentos necessarios ao cumprimento das atividades
contabeis do Campus Cariacica.

No desempenho da funcao, foram aplicados conhecimentos técnicos relacionados a Contabilidade e a
Administracédo Publica, especialmente no acompanhamento dos registros e procedimentos contabeis, na
Conformidade Contabil, nas atividades patrimoniais e nas obrigacdes tributarias e fiscais sob responsabilidade da
unidade.

A experiéncia no exercicio da funcdo gratificada contribuiu para o desenvolvimento de competéncias relacionadas
a organizacao de atividades, acompanhamento de demandas, analise técnica, responsabilidade funcional e
articulacao institucional, ampliando minha experiéncia no exercicio de atribuicbes de coordenacao no ambito do
servigo publico federal.

A documentacao funcional apresentada comprova os periodos de exercicio da funcao gratificada, o nivel FG-04 e
a condicao de titular, atendendo ao requisito estabelecido no critério.

Enquadramento no RSC-PCCTAE: Item V-4 - Exercicio de Funcao Gratificada (a partir da FG-03) ou equivalente
como titular.
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3.13 Autoria ou coautoria de capitulo de livro, de artigo publicado em revista especializada, jornal
cientifico ou periddico, relacionado aos interesses institucionais

Ao longo de minha trajetdria profissional e académica, participei da producéo e disseminacédo de conhecimento
por meio da coautoria de dois capitulos de livro e de artigo publicado em veiculo de natureza
académicalcientifica, conforme documentagcdo comprobatoria apresentada.

No ambito da producgdo em livro, sou coautora do Capitulo 01 - "Trajetorias e desafios nas carreiras dos
servidores técnico-administrativos em educacdo: uma revisao integrativa sobre progressao, remuneracao
e inclusao no setor publico federal brasileiro”, trabalho que aborda aspectos relacionados as carreiras dos
servidores técnico-administrativos em educacéo, sua trajetéria profissional, progressao, remuneracao e inclusao
no contexto do servico publico federal.

Também sou coautora do Capitulo 03 - "Institucionalismo mimético e inclusdo no servi¢o publico: uma
analise do PCCTAE como modelo comparativo de carreiras federais", producdo que analisa o Plano de
Carreira dos Cargos Técnico-Administrativosem Educacéo - PCCTAE em perspectiva comparativa com outras
carreiras federais, abordando aspectos institucionais e de inclusdo no servigo publico.

Os temas dos dois capitulos apresentam relagdo direta com os interesses institucionais do IFES, especialmente
por tratarem da carreira dos servidores técnico-administrativos em educacéo, do PCCTAE e de aspectos
relacionados as carreiras do servico publico federal. As produgdes contribuem, dessa forma, para a reflexéo e
disseminacédo de conhecimentos relacionados ao contexto institucional no qual desenvolvo minha atividade
profissional.

Além dos capitulos de livro, sou coautora do artigo "Resiliéncia e inteligéncia emocional: caminhos para o
desenvolvimento profissional”, producdo académica desenvolvida no contexto de minha formagéo em nivel de
mestrado, relacionada a disciplina que cursava a época. A elaboracéo do artigo envolveu pesquisa, andlise,
sistematizacéo de informacdes e producédo textual em colaboracdo com os demais autores, contribuindo para o
desenvolvimento de competéncias académicas e profissionais relacionadas ao desenvolvimento humano e
profissional.

A participacédo nas producdes apresentadas demonstra competéncias relacionadas a pesquisa, analise critica,
sistematizagcdo de conhecimentos, producao escrita e trabalho colaborativo, bem como experiéncia na
disseminacgéo de conhecimento por meio de publicac6es académicas.

A documentacao comprobatéria apresentada demonstra minha participacdo como coautora dos dois capitulos
de livro e do artigo publicado, permitindo identificar as respectivas producdes e sua autoria.

Enquadramento no RSC-PCCTAE: Item VI-10 - Autoria ou coautoria de capitulo de livro, de artigo publicado em
revista especializada, jornal cientifico ou periédico, relacionado aos interesses institucionais.

4. CONCLUSAO

A trajet6ria profissional apresentada neste Memorial demonstra a constru¢éo e o aprimoramento continuo de
conhecimentos, competéncias e experiéncias ao longo da minha atuacéo no Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologiado Espirito Santo - IFES, desde meu ingresso na Instituicdo, em 2012, no Campus lbatiba, e
posteriormente no Campus Cariacica.

As atividades desenvolvidas ao longo desse periodo evidenciam uma atuacgéao profissional marcada pela
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responsabilidade, pelo conhecimento técnico, pela capacidade de andlise e pela constante busca de atualizacéo,
especialmente na area de Contabilidade Publica e nas atividades relacionadas a execucéo, ao acompanhamento
e a conformidade dos procedimentos institucionais.

As experiéncias descritas nos diferentes conjuntos de atividades demonstram também a ampliacédo gradual das
responsabilidades assumidas, abrangendo a participacdo e coordenacdo de comissfes, a atuagdo em processos
seletivos e concursos, atividades técnicas especializadas, capacitacdes, participacdo em conselho editorial,
utilizacé@o de sistemas institucionais, fiscalizagcdo de contratos, responsabilidade por unidade e exercicio de funcao
gratificada, além da producéo académica relacionada a temas de interesse institucional.

O conjunto dessas experiéncias evidencia a aplicacdo préatica dos conhecimentos adquiridos ao longo da carreira,
bem como a capacidade de mobiliza-los diante de diferentes situacdes e demandas da Administracéo Publica
Federal. A atuacédo profissional desenvolvida no IFES permitiu ndo apenas o aprimoramento técnico na area de
Contabilidade, mas também a constru¢do de competéncias relacionadas a analise, organizagéo,
responsabilidade, articulacéo institucional e tomada de decisGes no exercicio das atribuicdes funcionais.

Dessa forma, este Memorial reline e sistematiza experiéncias profissionais, conhecimentos e competéncias
construidos ao longo da minha trajetéria no servico publico federal, evidenciando sua aplicacéo prética e sua
contribuicdo para o desenvolvimento das atividades institucionais do IFES.

Por fim, considero que o conjunto das atividades e experiéncias apresentadas demonstra a trajetéria de
desenvolvimento profissional construida ao longo dos anos e constitui registro da contribuicdo decorrente dos
conhecimentos e competéncias adquiridos e aplicados no exercicio das minhas funcoes.

3. Assinatura do Servidor
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