MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO SUPERIOR
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS CARIACICA
Rod. Gov. José Henrique Sette, 184 - Itaciba, Cariacica - ES, 29150-410

Tel. (27) 3246-1600

COORDENACAO DO CURSO DE GRADUACAO EM CIENCIAS
ECONOMICAS

REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) -
CURSO DE CIENCIAS ECONOMICAS

Dispde e regulamenta sobre o Trabalho de
Conclusao de Curso para efeito de
integralizacao de matriz curricular do Curso de
Ciéncias Econdmicas, como requisito para a
graduacao no IFES — Campus Cariacica.

A Coordenagao do Curso de Ciéncias Econdmicas, no uso de suas atribuigdes,
considerando as Diretrizes Curriculares do Ministério da Educagdo, a Lei Federal n°
1.411, de 13 de agosto de 1951, que dispde sobre o exercicio da profissao de
Economista, bem como, no regulamento da lei, aprovado pelo Decreto n° 31.794, de 21
de novembro de 1952, que “Dispde sobre a regulamentacao do exercicio da profissao de
Economista”, o Projeto Pedagégico do Curso de Graduag@o em Ciéncias Econdmicas do
IFES — Campus Cariacica e recomendag¢des do NDE (Nucleo Docente Estruturante),

RESOLVE:
CAPITULO I
DA CONSTITUICAO

Art. 1° O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) ¢ um componente obrigatorio da
estrutura curricular do Curso de Graduagdo em Ciéncias Econdmicas do IFES - Campus
Cariacica, e estd de acordo com as Diretrizes Curriculares do Curso instituidas na
Resolucdo n.° 4 do CNE, de 13 de julho de 2007.

Art. 2° O TCC ¢ de grande importancia na formag¢dao do estudante, uma vez que
permitird ao mesmo alinhar as atividades de campo com a pesquisa cientifica e/ou
extensao, a integracao entre os conteudos teodricos estudados e atividades praticas, bem
como exercitar a redacdo técnico-cientifica de forma sistematizada, verificando a
capacidade de sintese das vivéncias do aprendizado adquiridas durante o curso.

Art. 3° Seréd desenvolvido por meio de projeto tedrico e/ou tedrico empirico, executado
individualmente pelo discente, exceto se o trabalho consistir em publicagdes cientificas
de que tratam o §5° do Artigo 12°.

Art. 4° Totaliza 270 horas (TCC I: 120 horas e TCC II: 150 horas) de cumprimento
obrigatério e nos termos deste Regulamento, devendo ser integralizadas a partir da
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matricula do TCC I até a entrega final do TCC aprovado pela Banca Examinadora na
Biblioteca do Campus.

§1° A matricula do componente curricular TCC 1 s6 serda efetivada apds a
conclusdo de, no minimo, 50% dos créditos totais dos componentes curriculares
obrigatorios, conforme coeficiente de progressdao apresentado no Sistema
Académico.

§2° O estudante devera requerer, junto a coordenadoria a confirmagdo de sua
situacdo como APTO a matricula no TCC I.

CAPITULO I
DOS OBJETIVOS
Art. 5° O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) tem como objetivos:

I.  Desenvolver a capacidade de aplicacao dos conceitos e teorias adquiridas
durante o curso de forma integrada, por meio da execucdo de um projeto de
pesquisa tedrico e/ou tedrico empirico.

II.  Desenvolver a capacidade de planejamento e disciplina para resolver
problemas dentro das diversas areas de formagao do Economista.
III.  Despertar o interesse para pesquisa e extensdo como meio para a resolugao
de problemas.
IV. Intensificar a extensdo universitaria, por intermédio da resolucdo de
problemas existentes nos diversos setores da sociedade.
V.  Estimular a constru¢ao do conhecimento coletivo.
VI.  Promover a interdisciplinaridade.
VII.  Estimular a inovagao tecnolégica.
VIII.  Estimular o espirito critico e reflexivo no meio social onde esta inserido.
IX.  Estimular a formagao continuada.

CAPITULO 111
DAS CARACTERISTICAS

Art. 6° O TCC devera ser desenvolvido individualmente pelo estudante graduando,
exceto se o trabalho consistir em publicagdes cientificas de que tratam o §5° do Artigo
12°.

Art. 7° O TCC devera ser desenvolvido em atividade de pesquisa cientifica, baseada em

metodologia cientifica, de acordo com a sua natureza e, podera ser classificado em duas
categorias, a saber:

L. Monografia;
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II. Artigo Cientifico, conforme previsdo dada pelo Artigo 12° deste
regulamento;

§1° Para fins de conceito entende-se monografia como um trabalho académico de
investigacdo cientifica e critica que tem como objetivo estudar um tema
especifico, de forma aprofundada, a partir de leituras, observagdes, investigagcoes
e reflexdes. Por sua vez, compreende-se artigo cientifico um documento de
comunicacdo cientifica com vistas a publicacio em periddico e/ou eventos
cientificos, que possui género textual proprio para comunicar métodos, resultados
e interpretacdes de pesquisas cientificas.

§2° Em ambas as categorias, o estudante podera optar por desenvolver atividades
de pesquisa cientifica e tecnoldgica aplicada ou uma revisao bibliogréfica.

§3° Nas atividades de pesquisa cientifica e tecnoldgica aplicada, o estudante
devera desenvolver seu trabalho baseado em metodologia cientifica apoiada em
levantamento bibliografico, sendo permitidos estudos, ensaios experimentais,
desenvolvimento de prototipos, produtos, tecnologias, patentes, e pesquisa basica
ou aplicada.

§4° Na revisao bibliografica o estudante devera apresentar um relatoério contendo
analise critica de assunto especifico da Ciéncia Econdmica por meio de pesquisa
em fontes cientificas, como periodicos, livros, dissertacdes e teses, com o objetivo
de oferecer novas interpretagdes e trazer informacdes adicionais.

§5° A definicdo do formato do TCC devera ter aprovagao do orientador e do
professor responsavel pelo componente curricular TCC 1.

§6° Os TCC’s devem versar sobre qualquer tema relacionado as areas das
Ciéncias Economicas, em atendimento a Lei Federal (1.411/51) e Decreto que a
regulamenta (31.794/52) sobre o exercicio das atividades do Economista, bem
como as Diretrizes Curriculares do Curso instituidas na Resolugdo n.° 4 do CNE,
de 13 de julho de 2007.

Art. 8° O TCC, na categoria Monografia, constitui-se de uma atividade desenvolvida
em duas etapas, mediante aprovagdo nos componentes curriculares denominados:
Trabalho de Conclusdo de Curso I (TCC I) e Trabalho de Conclusao de Curso II (TCC

).

§1° No Trabalho de Conclusao de Curso I ndo serdo ministrados contetidos,
serdo realizados encontros com objetivo de auxiliar os estudantes no processo de
decisdo sobre a drea e o tema de pesquisa. Além disso, os estudantes serdo
direcionados aos seus Professores Orientadores, de acordo com as suas linhas de
pesquisa. Neste Componente Curricular os estudantes serdo orientados a estruturar
um plano de trabalho (Projeto de pesquisa).

§2° No Trabalho de Conclusdao de Curso II ndo serdo ministrados contetidos,
serdo realizados encontros de orientacdo, com objetivo de auxiliar os estudantes
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no processo de construcdo do seu TCC, em parceria com os Professores
Orientadores. Neste Componente Curricular os estudantes aplicardo o Projeto do
TCC 1 e apresentardo o resultado da pesquisa e das andlises com uma solida
argumentacao tedrica.

Art. 9° A elaboragdo do TCC devera ser orientada e supervisionada por um professor do
IFES. Poder4d também contar com a participacdo de coorientador interno ou externo a
instituicao.

Paragrafo unico - A orientagdo também podera ser realizada por Professores Substitutos
ou Voluntarios, desde que seja aprovado pelo Colegiado do Curso.

Art. 10 O(s) Professor(es) das disciplinas TCC I e II supervisionara todo o processo de
elaboragdo e apresentagdo do TCC, atuando como um Coordenador do Processo.

Paragrafo unico — A orientagdo cientifica e conhecimento técnico da drea do tema
do TCC ¢ de autonomia e responsabilidade do Orientador.

Art. 11 O TCC podera ser elaborado no Ifes Campus Cariacica ou de forma integrada
com outras Institui¢des de Ensino e Pesquisa e/ou Empresas, sendo que nesses casos as
atividades do graduando poderao ser parte da realizagdo de estagios.

Art. 12 O estudante que, durante o curso participar de projetos de pesquisa em temas,
como previsto no §6° do Artigo 7°, poderdo utilizd-los como instrumentos de avaliagdo
e cumprimento de carga horaria para os componentes curriculares TCC I e TCC II sob
os seguintes critérios:

§1° O estudante devera estar participando de um projeto de pesquisa devidamente
formalizado no IFES de acordo com as previsdes da Res. 140/2022 que estabelece
os procedimentos especificos para projetos de pesquisa no Ifes.

§2° O estudante que durante o periodo do curso de graduacdo, obtiver éxito em
publicacio cientifica podera utilizar as publicagcdes como critério avaliativo dos
componentes curriculares apontados no caput deste artigo.

§3° Para que se possa usufruir do que esta previsto no §2° deste Artigo 12°, o
estudante devera ter tido aprovacdo de até 2 (dois) artigos cientificos, podendo ser
publicacdes em Anais de Congresso da area de Economia, ou publicacdo em
periodico devidamente qualificado.

§4° As publicagdes de que se tratam neste Artigo 12° deverdo acorrer
obrigatoriamente com a participacdo do docente orientador, qualificado conforme
previsto na Secao III deste regulamento. Nao excetuando a possibilidade de
participag@o de outros docentes.

§5° As publicacdes de que se tratam neste Artigo 12°, so6 serdo consideradas se
como autores e coautores figurarem, no maximo, 2 (dois) estudantes do curso de
Ciéncias Economicas.
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§6° O primeiro artigo cientifico publicado, sera registrado para cumprimento do
componente TCC I. O segundo artigo cientifico publicado, sera registrado para o
cumprimento do componente TCC II. Para isso, o estudante deverd estar
devidamente matriculado nos componentes curriculares, quando ofertados.

§7° E de inteira responsabilidade do estudante a execugdo dos procedimentos de
matricula, conforme normativa interna e, apresentacao dos artigos para a devida
avaliacdo e registro nos componentes curriculares.

§8° Na hipotese de o estudante apresentar apenas um artigo cientifico publicado e
decidir ndo publicar o segundo, devera providenciar a defesa do TCC sob a forma
de monografia conforme o regulamento.

Art. 13 O uso de ferramentas de Inteligéncia Artificial Generativa (IA) como autora do
trabalho de Conclusdo de Curso, em quaisquer das modalidades sugeridas, ¢
expressamente proibida.

§1° O uso destas ferramentas como auxilio na elaboracio do trabalho, ¢
recomendavel sempre que houver o respeito as normas de atribui¢ao (nao sendo,
portanto, a [A uma autora), bem como, sejam garantidas a ética e a integridade
cientifica. Desta forma, s6 serd permitido o uso de IA com a finalidade de
melhorar e legibilidade e a linguagem do trabalho, ndo podendo ser usada para
gerar conteudo.

§2° E de responsabilidade do estudante toda e qualquer comunicagdo ao seu
orientador sobre qualquer utilizagdo de IA no desenvolvimento de seu trabalho,
seja para quaisquer fins.

§3° Quando houver o uso de ferramentas de IA, o estudante devera adicionar ao
final do texto, antes da lista de referéncias, uma declaragdo com o titulo
“DECLARACAO DE USO DE IA GENERATIVA E TECNOLOGIAS
ASSISTIDAS POR TA NO PROCESSO DE ESCRITA”, e apresentar o seguinte
texto da declaragao:

Durante a elaborac¢do deste trabalho, o(s) autor(es) usaram [NOME DA
FERRAMENTA/SERVICO] para [MOTIVO]. Apos usar esta ferramenta/servigo,

o(s) autor(es) revisaram e editaram o conteudo conforme necessdrio e assumem
total responsabilidade pelo conteudo da publicagao.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES
Secao 1
Do Coordenador de Curso

Art. 14 Compete ao Coordenador de Curso:
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I.  Definir, ouvindo ao Colegiado, os Professores responsaveis pelos
componentes curriculares TCC I e TCC II para comporem a Comissao de
TCC.
II.  Providenciar, em consonancia com a Comissdo de TCC, a homologacao dos
Professores Orientadores.
III.  Homologar as decisdes referentes ao TCC.

Secao 11
Da Comissao

Art. 15 A Comissdo de TCC serd formada pelo Coordenador do Curso e pelos
Professores responsaveis pelos componentes curriculares TCC 1 e TCC I, indicados
pelo Colegiado do Curso, com, no minimo, titulagdo de Mestrado.

Art. 16 Sao atribuicoes da Comissao de TCC:

I.  Reunir-se, pelo menos uma vez a cada semestre, para o estabelecimento de
plano de trabalho;
II.  Estabelecer, de comum acordo com Colegiado do Curso, as Normas Gerais
para elaboracao do TCC;
I11. Cumprir e fazer cumprir os prazos e demais exigéncias relativas a
elaboracao do TCC;
IV.  Aprovar a elaboragdo dos TCC's oriundos de resultados obtidos em outra
Institui¢ao, de acordo com as normas estabelecidas;
V.  Aprovar e credenciar Orientadores e Coorientadores de TCC e;
VI.  Formular cronogramas e estabelecer os contatos necessarios com o0s
estudantes e Orientadores.

Secao 111
Do Professor Orientador

Art. 17 Entende-se por orientagdo de TCC todo o processo de acompanhamento do
estudante em suas atividades relacionadas a elaboragdo, execucao do projeto, defesa e
entrega do TCC.

Art. 18 O acompanhamento dos estudantes no TCC sera efetuado por um Professor
Orientador, indicado pela Comissdo, observando-se sempre a vinculagdo entre a area de
conhecimento na qual serd desenvolvido o projeto e a area de atuagdo do Professor
Orientador.

§1° O Professor Orientador devera, obrigatoriamente, pertencer ao corpo docente
do Ifes Campus Cariacica, podendo existir Coorientador(es).
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§2° O(s) Coorientador(es) tera(ao) por fun¢do auxiliar no desenvolvimento do
trabalho, podendo ser um profissional habilitado com conhecimento aprofundado
e reconhecido no assunto em questao.

Art. 19 O Orientador do TCC devera possuir carga horaria compativel ao numero de
trabalhos em orientacgao.

Art. 20 O nimero de projetos de TCC por Orientador ndo deve exceder a cinco (5)
estudantes, salvo casos omissos que deverao ser avaliados e aprovados pela Comissao e
Colegiado de Curso.

§1° O Orientador podera ser auxiliado em sua tarefa por um Coorientador, desde
que justificado.

§2° A coorientacdo sera voluntaria, sem carga horaria atribuida, devendo ser
previamente aceita pela Comissdo de TCC.

§3° Ao Orientador serdo atribuidas cargas horarias conforme Resolucao especifica
do Ifes.

Art. 21 Sera permitida a substitui¢do de Orientador, a qual devera ser solicitada por
escrito, com justificativa(s) e entregue a Comissao de TCC, em até 30(trinta) dias apos o
inicio do semestre letivo.

Paragrafo tinico - Caberd a Comissdo do TCC analisar as justificativas sobre o pedido
de substituicao do Professor Orientador.

Art. 22 Compete ao Professor Orientador:

I.  Orientar o(s) estudante(s) na elaboragdo do TCC em todas as suas fases,
desde a elaboracdo do projeto até a defesa e entrega da versdo final do TCC
na Biblioteca do Campus.

II. Encaminhar a Comissdo de TCC documento de aceitagdo do estudante
(Anexo I) como seu orientando, indicando um coorientador quando
necessario;

III.  Orientar na elaboragdao do Projeto de TCC a ser entregue a Comissao até a
finalizagdo da disciplina de TCC I;

IV.  Definir com o graduando o cronograma para execu¢ao do TCC, respeitando
as datas estabelecidas pelo Calendério Académico;

V.  Obter a aprovagio do Comité de Etica, 6rgios de fiscalizagdo/inspegdo para
realizacdo do projeto de pesquisa, quando necessario;

VI.  Realizar reunides periodicas de orientagdo com os estudantes e, caso o
estudante ndo compareca as reunides, comunicar por escrito a Comissdo de
TCC;

VII. Acompanhar e assegurar o andamento do TCC mantendo permanente
contato com o estudante encarregado de sua elaboragdo, com o eventual
Coorientador e com as institui¢des envolvidas; facilitando a atuacdo do
Coorientador e, se necessario, providenciando sua substituicdo adequada em
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tempo habil; permitindo que o estudante tenha acesso aos recursos
materiais, as informagdes e as facilidades necessarias a execucao do TCC;
Caso convocado, participar das reunides com o Coordenador do Curso e/ou
Comissio de TCC;

Presidir a Banca de Avaliagao Final de TCC.

Orientar o estudante na aplicacdo de conteudos e normas técnicas para a
elaboracdo do TCC, conforme metodologia da pesquisa cientifica.

Efetuar a revisdo dos documentos e componentes do TCC e autorizar os
estudantes a fazerem as apresentagdes previstas e a entrega de toda a
documentagao solicitada.

Acompanhar, através de relatorios fornecidos pela Instituicdo ou Empresa,
as atividades de TCC desenvolvidas fora do Campus.

Informar, por escrito, 8 Comissdao de TCC qualquer restricdo de carater
confidencial do TCC;

Indicar, em conjunto com seu orientado, a Banca Examinadora do TCC, que
devera ser composta por ele mesmo, na condi¢cdo de Presidente, e por dois
outros membros, os quais deverdo ser Professor(es) efetivos do Campus
Cariacica e/ou de outros Campi do IFES ou outras Institui¢des de Ensino.
Cumprir e fazer cumprir o que determina esse Regulamento, bem como
outras exigéncias regulamentares pertinentes.

Comunicar a Comissao do TCC a aptiddo ou nao do trabalho a ser
apresentado a banca examinadora.

Se o Orientador nao considerar o trabalho final apto para apresentagdo a
banca examinadora, o estudante serd reprovado na disciplina e devera cursar
novamente o componente curricular. A reprovacdo, antes da apresentagao
do trabalho a banca, deve englobar o desempenho do orientando como um
todo e levar em consideracdo que a nota devera ser inferior a 60 (sessenta)
pontos na disciplina de TCC II e a frequéncia do mesmo inferior a 75%
(setenta e cinco por cento), de acordo com o cronograma de orientagdo. Se o
professor orientador identificar e comprovar que o Trabalho de Conclusao
de Curso apresentou plagio, o estudante sera sumariamente reprovado.

Paragrafo unico — A defini¢do da existéncia de plagio deve ser sustentada com base em
relatorio de ferramenta de deteccdo de plagio, bem como do relatorio da andlise
qualitativa do Orientador e do(s) Professor(es) das disciplinas TCC I e II.

Secao IV

Dos estudantes

Art. 24 S3o obrigagdes do(s) estudante(s):

L.

Ter concluido, no minimo, 50% dos créditos totais dos componentes
obrigatorios, conforme §2° do artigo 4°.
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Escolher, dentro da area que possui mais afinidade, uma proposta de TCC e
um Professor de reconhecida competéncia para orienta-lo;

Obter aprovacado dessa escolha, por parte do Orientador, Coorientador (se
houver) e da Comissdo de TCC, no prazo estabelecido pelo Professor da
disciplina TCC I,

Requerer a sua matricula nos componentes curriculares conforme disposto
no Regulamento da Organizagao Didatica (ROD).

Elaborar e apresentar o projeto de TCC em conformidade com este
Regulamento.

Apresentar toda a documentagdo solicitada pela Comissdo de TCC e pelo
Professor Orientador, observados os prazos estabelecidos.

Participar das reunides periodicas de orientagdo com o Professor Orientador
do TCC.

Seguir as recomendagdes do Professor Orientador, concernentes ao TCC.
Prestar conta ao Orientador e ao Coorientador (se houver), nas datas
previstas ou sempre que solicitados, sobre o andamento do trabalho;
Apresentar por escrito ao Orientador ¢ a Comissao de TCC, ao final da
Disciplina TCC I, um plano de trabalho (Projeto de pesquisa),
apresentando o que recomenda o caderno do Ifes de ‘“Normas para
Apresentacdo de Trabalhos Cientificos” e ‘“Normas para elaboracdo de
referéncias — NBR 6023 e de acordo com cada normativa, estabelecida pelo
colegiado de curso, para as diferentes modalidades aceitas em TCC.
Apresentar por escrito ao Orientador ¢ a Comissao de TCC, ao final da
Disciplina TCC II, o trabalho completo, com as pesquisas e as analises
feitas, apresentacao de resultados concluidos e as consideragdes finais
englobando todo o desenvolvimento do trabalho. Este trabalho resultante do
TCC II sera encaminhado para a apreciacao de banca avaliadora de trabalho
de conclusdo de curso.

Agendar junto ao Professor da Disciplina TCC II, a defesa do TCC, com
no minimo trinta (30) dias de antecedéncia. Devera ser observado que a
versao corrigida do TCC devera ser entregue no prazo de trinta (30) dias,
a partir da data da defesa do TCC, ndo ultrapassando o término do
periodo letivo.

Encaminhar, até quinze (15) dias antes da defesa, uma copia do
Projeto/TCC para os membros da Banca Examinadora;

Cobrir as despesas decorrentes da redacdo do TCC e outras que forem
necessarias para sua apresentacao;

Obter do Orientador, dentro dos prazos viaveis, aprovacdo para todas
eventuais modificagdes que se fizerem necessarias para a elaboracao do
TCC;

Enviar a Biblioteca do Ifes Campus Cariacica, junto ao formulario de
autorizacdo para publicagdo, o arquivo digital do TCC (no formato pdf),
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resguardando-se o direito quando o Autor e o Orientador manifestarem
interesse em preservar a propriedade intelectual.
XVII.  Tomar ciéncia e cumprir os prazos estabelecidos em Calendério Académico.
XVIII.  Respeitar os direitos autorais sobre artigos técnicos, artigos cientificos,
textos de livros, sitios da Internet, entre outros, evitando todas as formas e
tipos de plagio académico.
XIX.  Cumprir estas Normas e demais exigéncias correlatas.

CAPITULOV
DA MATRICULA E ACOMPANHAMENTO
Secao I
Da Matricula

Art. 25 A matricula nos componentes curriculares TCC 1 e TCC II sera
operacionalizada pela CRA, conforme periodo regular de matricula estabelecido pelo
Calendério Académico do Campus.

§1° A matricula em TCC I seguird o disposto no Regulamento da Organizacao
Didatica (ROD) e o previsto no Projeto Pedagdgico do Curso.

§2° A matricula em TCC II somente podera ser efetuada pelo estudante, apds
aprovacdo no componente curricular TCC I, seguindo o ROD e o Projeto
Pedagogico do Curso.

§3° Somente apresentara seu trabalho a Banca Examinadora de TCC o estudante
efetivamente matriculado nesta atividade naquele periodo letivo.

Secao 11
Do Acompanhamento

Art. 26 O acompanhamento dos trabalhos sera feito por meio de reunides, com
periodicidade minima mensal, previamente agendadas entre Orientador e Orientando.

CAPITULO VI
DO DESENVOLVIMENTO DOS TCC 1 E TCC 11
Secao I
Do TCC1

Art. 27 O TCC I constitui-se atividade e condigdo obrigatoria para a matricula em TCC
II, sendo desenvolvido e aprovado no prazo maximo de um periodo letivo.
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Art. 28 O tema para o projeto de TCC I e II devera estar inserido em um dos campos de
atuacao do Curso de Ciéncias Econdmicas, conforme Diretrizes Nacionais Curriculares
vigentes.

§1° Quando da apresentacao da proposta do Projeto de TCC, o estudante devera
comunicar por escrito, ao Professor Responsdvel pelo referido componente
curricular, a sugestdo do Professor Orientador.

§2° O documento citado no paragrafo 1° devera conter a concordancia do
Professor Orientador.

Art. 29 Os Projetos de TCC serao avaliados com base nos seguintes critérios:

. Relevancia na 4area do curso (académica, utilidade pratica do projeto,
abordagem inovadora).
II.  Exequibilidade e cronograma de execucao.
III.  Viabilidade.

Art. 30 S3o condi¢des necessarias para aprovagao em TCC I:

[.  Frequéncia igual ou superior a 75% nas atividades programadas pelo
Professor Responsavel pelo componente curricular.

II.  Entrega e aprovagdo, com nota superior a 60 pontos, do projeto de TCC I
segundo as ‘“Normas para apresentacdo de trabalhos académicos e
cientificos: documento impresso e/ou digital” e “Normas para elaboracao de
referéncias — NBR 6023” do Instituto Federal do Espirito Santo, visando a
padronizagao, a estruturacao do trabalho e a apresentacao grafica do texto.

Secao 11
Do TCC 11

Art. 31 O TCC 1I caracteriza-se pela execugdo da proposta, aprovada no componente
curricular TCC 1, defesa final com apresentacdo oral perante a banca examinadora e
entrega da versdao final do TCC na biblioteca, conforme prazos estabelecidos neste
Regulamento.

Art. 32 Sa3o condig¢des necessarias para aprovagao em TCC II:

I.  Frequéncia igual ou superior a 75% nas atividades programadas pelo
Professor Responsavel pelo componente curricular.

II. Entrega do TCC, segundo as “Normas para apresentacdo de trabalhos
académicos e cientificos: documento impresso e/ou digital” e “Normas para
elaboracdo de referéncias — NBR 6023”do Instituto Federal do Espirito
Santo, visando a padronizagdo, a estruturagdo do trabalho e a apresentacao
grafica do texto.

III.  Aprovagdo em apresentagdo publica oral do Trabalho de Conclusao de
Curso, aberto a comunidade académica.
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Art. 33 O professor responsavel pelo TCC II definira as possiveis datas para realizagao
da apresentacdo oral, sendo estas apresentadas aos estudantes na primeira semana letiva,
para conhecimento e consentimento de todos os interessados.

Art. 34 A apresentacgdo oral constitui-se num requisito obrigatorio para aprovacao e sera
realizada em forma de seminario publico.

§1° O estudante terd de 20 a 30 minutos para apresentacdo oral de seu trabalho.
ApoOs a apresentagdo, cada membro da Banca Examinadora terd at¢ 20 minutos
para fazer quaisquer perguntas pertinentes ao trabalho executado.

§2° Apo6s a defesa, a banca reunir-se-4 em particular para decidir a aprovagao ou
nao do Trabalho de Conclusdo de Curso e a nota a ser atribuida ao estudante.

§3° No caso de o TCC ser aprovado com modificagcdes, estas deverdo ser
providenciadas pelo estudante, revisadas pelo Professor Orientador e a versao
final entregue no prazo previsto neste Regulamento.

Art. 35 Uma banca examinadora, previamente constituida, realizard a avaliacdo da
exposi¢ao das atividades desenvolvidas pelo graduando.

§1° A banca composta serd constituida por pelo menos 3 (trés) membros,
incluindo o Professor Orientador, homologada pela Comissao de TCC.

§2° Em caso de impedimento do Professor Orientador participar da banca, a
Comissao de TCC indicard um professor substituto.

Art. 36 A etapa de desenvolvimento do TCC II e a defesa final poderdo acontecer no
prazo de um periodo letivo.

Paragrafo unico - Caso o estudante ndo tenha concluido com éxito o TCC II
durante o periodo letivo, ele ficara reprovado, devendo matricular-se novamente
para obter integralizacdo do Curso.

CAPITULO VII
DA AVALIACAO

Art. 37 A avaliagdo da primeira etapa do trabalho de conclusdo realizada ao longo da
disciplina de TCC 1, estard descrita no plano de ensino. A estrutura do texto devera
seguir o roteiro presente no Plano de Ensino da Disciplina bem como, atender as normas
vigentes de formatagao dos Trabalhos Académicos do Ifes.

Art. 38 O estudante de TCC II sera avaliado por meio da redagdo e apresentacdo
publica do TCC, com a ciéncia do Orientador e aprovacao da banca.

§1° O Trabalho de Conclusdao de Curso possuird uma Ata de Defesa na qual
constardo as assinaturas dos membros da banca examinadora e€ do candidato
avaliado.
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§2° A Coordenagdao do Curso designard uma Comissao, formada por 3 (trés)
docentes do curso, que tera a responsabilidade de organizar as Bancas de Defesa
dos trabalhos. Sera considerado “Aprovado” no TCC II o académico que obtiver:

- Nota igual ou superior a 60 (sessenta) pontos na apresentacdo do TCC II
para Banca Examinadora.

Art. 39 A ndo entrega da versdao do TCC, conforme descrito no Inciso XI do Artigo 24°,
implicard no impedimento da apresentacio do TCC e, consequentemente, todas as
penalidades decorrentes desse impedimento.

Art. 40 Em caso de apresentagdao com conceito REPROVADO, o estudante devera
cursar novamente o componente curricular.

Art. 41 Casos de atencdao especial poderdo ser julgados, quanto ao mérito, pela
Comissao de TCC, a qual sera responsavel pela decisao final.

CAPITULO VIII
DO RELATORIO

Art. 42 Qualquer alteragcdo no Projeto inicial de TCC devera ser proposta a Comissao
de TCC, pelo Orientador e estudante, antes da entrega preliminar do TCC. Apds o prazo
fixado, os casos de for¢a maior serdo submetidos a julgamento pela Comissao de TCC.

Art. 43 Os professores que compdem a banca examinadora do TCC deverdo participar
da apresentacdo publica do TCC, avaliando-o e apresentando um parecer por escrito
com criticas e sugestdes ao estudante e Orientador(es). A impossibilidade do
comparecimento de algum dos membros da banca deverd ser comunicada a Comissao
com antecedéncia para providéncias quanto a sua substitui¢ao.

Art. 44 Os membros da banca avaliardo o estudante, considerando as apresentagdes
escrita e oral do TCC. Dentre os critérios a serem considerados, estdo: aspectos formais
do trabalho (estrutura, redagdo, apresentacdo grafica e estética) e aspectos de conteudo
(metodoldgicos, conceituais, dominio tematico, dominio técnico metodologico).

Art. 45 Ao final das argui¢des, a banca examinadora se reunira para avaliacdo final do
TCC, apresentando em comum acordo um conceito final: “Aprovado”, “Aprovado
com restricoes” ou “Reprovado”.

I.  Aprovado - quando o estudante demonstrar conhecimento satisfatorio do
assunto investigado e forem propostas alteragdes pontuais que nao
descaracterizem o trabalho apresentado;

II. Aprovado com restricoes - quando a banca propuser mudancas
substanciais no contetido e/ou forma do trabalho apresentado;

III.  Reprovado - quando na apresentagdo o estudante ndo demonstrar
conhecimento satisfatorio do assunto investigado e/ou quando a banca julgar
inadequados os procedimentos metodologicos e os resultados apresentados.
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Art. 46 O TCC com conceito “Aprovado com restrigdes” tera o prazo de 30 dias, ndo
ultrapassando o término do periodo letivo, para apresentacdo da versdo final corrigida,
do contrario o conceito sera alterado para “Reprovado”.

Art. 47 E de responsabilidade do Orientador a verificagdo da realizagio das alteragdes
sugeridas pela banca, bem como do conteudo do relatorio a ser submetido a defesa.

Art. 48 A entrega do TCC fora do prazo fixado pela Comissdo, acarretard ao estudante
a reprovacdo em TCC II impedindo-lhe de obter o titulo de Bacharel em Ciéncias
Econdmicas e, consequentemente, de participar das solenidades de Colagdo de Grau.

Art. 49 O TCC devera ser confeccionado seguindo as recomendacgdes do Caderno de
Normas de Elaboragdo de Trabalhos Académicos do Ifes.

CAPITULO IX
DA DISPONIBILIZACAO E DIVULGACAO DOS TRABALHOS

Art. 50 Apds a defesa do TCC ¢ obrigatorio enviar por e-mail a Biblioteca do Campus,
o formulério de autorizagao de publicacdo, o arquivo final corrigido (no formato pdf),
para ser inserido no Sistema Pergamum de Bibliotecas para fins de leitura, impressao
e/ou download, com o objetivo de divulgacao da produgdo cientifica brasileira.

§1o O Trabalho de Conclusdo de Curso deverd obrigatoriamente obedecer aos padrdes
estabelecidos pelo Ifes para apresentacdo de trabalhos académicos.

§20 Quando da necessidade de sigilo em determinados dados ou resultados do trabalho,
resguarda-se o direito ao autor e ao Orientador de nao publicacdo dos dados, para
manifestarem por escrito o interesse em preservar a propriedade intelectual.

§30 Uma copia impressa do arquivo podera ser solicitada ao Professor Responsavel pelo
componente de TCC II, para fins de cumprimento de exigéncias formais do respectivo
componente curricular.

Art. 51 Quando o TCC for substituido pelos artigos cientificos conforme previsto no
Art. 12, deverdo ser observadas as seguintes orientagoes:

§1° O estudante devera providenciar o depdsito do artigo publicado no repositério do
IFES, imediatamente a publicagdo, seguindo as orientacdes da biblioteca e as regras do
periddico em que foi publicado.

§2° Apos o depdsito do segundo artigo, o estudante devera solicitar a Comissao de TCC,
a comunicacdo a Biblioteca da dispensa do deposito da Monografia. Para isso, devera
apresentar os /inks do repositorio, fornecidos no momento dos depositos dos artigos.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES GERAIS
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Art. 52 Quando o TCC for realizado em parceria com empresas ou outras organizagdes,
devera ser elaborado um termo de compromisso proprio, definindo as atribuigdes,
direitos e deveres das partes envolvidas, inclusive a autorizagdo da divulgacdo do nome
da empresa na publicacdo do trabalho.

Art. 53 Poderdao ser disponibilizados meios alternativos para acompanhamento e
avaliacdo de estudantes que desenvolvem o TCC fora da localidade onde o estudante
estiver matriculado, a critério do Orientador € da Comissdo de TCC.

Art. 54 Quando o TCC resultar em patente, a propriedade desta serd estabelecida
conforme regulamentacao do IFES.

Art. 55 O Colegiado do Curso podera estabelecer normas operacionais complementares
para as atividades de TCC.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 56 Cabera a Comissao de TCC propor modificacdes no presente regulamento,
obedecidos os tramites legais vigentes.

Art. 57 Cabera ao Colegiado do Curso de Bacharelado em Ciéncias Economicas
aprovar alteracdes neste Regulamento sempre que necessario.

Art. 58 Os casos omissos a este regulamento serao resolvidos pelo Colegiado do Curso.

IFES - CAMPUS CARIACICA
DIRETORA GERAL
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