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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

CAMPUS CARIACICA
Rodovia Governador José Sette, S/N° — Itaciba — 29150-410 — Cariacica — ES 27

3246-160

CURSO DE GRADUAGCAO EM ENCENHARIA DE PRODUGCAO
REGIMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE (NDE) DO CURSO DE GRADUACAO EM ENGENHARIA DE
PRODUCAO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO ESPIRITO SANTO
- IFES, Campus Cariacica, no uso de suas atribuicdes regimentais e de acordo com as deliberacbes
em sua reunido de Colegiado de Curso de 27/02/2019.

RESOLVE:

Instituir o Regimento Interno do Trabalho de Conclusdo de Curso do Curso de Graduagdo em
Engenharia de Producdo.

CAPITULO |
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 12 Este regimento regula, no ambito do Curso de Graduagdo em Engenharia de Producdo do
Instituto Federal do Espirito Santo, o Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), requisito parcial para
obtencdo do diploma de Bacharel em Engenharia de Producdo.

Art. 22 A realizagao do TCC é um requisito obrigatdério e tem por objetivos a consolidagdo e a
aplicacdo dos conceitos e teorias adquiridos durante o curso, devendo possibilitar ao aluno a
integracdo entre teoria e pratica, de forma a verificar a capacidade de sintese das vivéncias do
aprendizado adquiridas durante o curso.

Art. 32 O TCC devera ser realizado sob a supervisio de um(a) docente orientador(a),
preferencialmente, deverd ser um(a) professor(a) efetivo(a) do curso em pleno exercicio. Casos
excepcionais poderao ser analisados pelo Colegiado do Curso.

Art. 42 O TCC devera ser realizado individualmente.

Art. 52 Nos casos que se detectar que o TCC se constitui “plagio”, o trabalho sera imediatamente
reprovado.

Paragrafo unico. Nas disciplinas Metodologia Cientifica e Trabalho de Conclusao de Curso | os
estudantes receberdo orientagdes sobre o que constitui “plagio”.



CAPITULO Il
DA DISCIPLINA TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO |

Art. 62 A disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso |, além de orientar o(a) aluno(a) em relacdo
a metodologia de pesquisa e a elaboragdo do trabalho cientifico, ¢ o momento no qual o(a)
aluno(a) deverad iniciar o desenvolvimento da primeira etapa do trabalho de conclus3o.

Art. 72 OrientagOes gerais:

I.  ao cursar este componente curricular, o(a) aluno(a) devera procurar e coletar a assinatura
de um(a) professor(a)-orientador(a) que aceite a supervisdo de seu trabalho. Esta
assinatura devera ser coletada em formuldrio (APENDICE A) contendo o tema do trabalho
até o término do primeiro més de aula.

[I.  um(a) unico(a) professor(a) podera orientar simultaneamente um maximo de 05 (cinco)
alunos(as) (cursando TCC | e TCC Il), com excecdo em casos excepcionais.

Art. 82 Sobre o tema do Trabalho de Conclus3o de curso.

§ 12 O tema serd definido pelo(a) aluno(a), mediante aprovacdo pelo(a) professor(a)-
orientador(a), e ocorrera durante a realizagdo da componente TCC I.

§ 22 O tema deve estar enquadrado em uma das subdreas do conhecimento relacionadas a
Engenharia de Producdo de acordo com a Associacdo Brasileira de Engenharia de Producdo
(ABEPRO), e em consonancia com as atribuicGes conferidas pela Resolugdo N2 235, de 09 de
outubro de 1975, DO CONFEA.

§ 32 O trabalho devera abordar o uso de um ou mais métodos ou ferramentas utilizadas no campo
de atuacdo do Engenheiro de Producdo, cuja utilizacdo deve refletir o aprendizado do(a)
orientando(a) durante sua graduacdo

Art. 92 A avaliacdo da primeira etapa do trabalho de conclusdo realizada ao longo da disciplina de
TCC |, estara descrita no plano de ensino. A estrutura do texto devera seguir o roteiro presente
no Plano de Ensino da Disciplina bem como, atender as normas vigentes de formatagao dos
Trabalhos Académicos do Ifes.

CAPITULO 1l
DA DISCIPLINA TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO Il

Art. 102 O(A) aluno(a) devera dar sequéncia ao seu trabalho com o mesmo tema desenvolvido na
disciplina TCC I. Para a mudanca do tema, o aluno(a) devera refazer a primeira etapa elaborada
na disciplina de TCC | e entrega-la de forma impressa e digital ao(a) professor(a) da disciplina de
TCC Il na primeira semana de aula. Este texto deve ser entregue com a assinatura de anuéncia
do(a) orientador(a).

Art. 112 Avaliagao do TCC Il:



VI.

VII.

VIII.

a avaliagdo consistira no parecer de uma banca examinadora que, em conjunto, deliberara
sobre a aprovagdo do trabalho. O conceito a ser atribuido pela banca examinadora deve
variar de 0 a 100, sendo considerado aprovado uma nota igual ou superior a 60; e
reprovado uma nota abaixo de 60;

o(a) aluno(a) devera entregar cdpias impressas de seu Trabalho de Conclusdo para o(a)
professor da disciplina de TCC Il até quinze dias antes de sua apresentagao;

o(a) professor(a) da disciplina de TCC Il distribuird para a banca os exemplares impressos,
com anotacdo do dia, hora e local da defesa em até dez dias antes da apresentacao;

ndo caberd concessdo de prazo para reformulacdo do trabalho escrito, nem nova
apresentagao oral no caso de trabalhos avaliados como “reprovado” pela banca
examinadora;

para a aprovacao, o(a) aluno(a) devera realizar todas as corregdes propostas pela banca
examinadora e obter uma carta/e-mail oficial de aceite de correces com assinatura de
seu(ua) orientador(a), a qual devera ser apresentada ao(a) professor(a) da disciplina TCC
I;

0 prazo para as correcdes sera definido pela banca, ndo podendo ultrapassar 60 dias
decorridos da apresentagdo oral;

o resultado da apresentacdo, registrado em ata de defesa de TCC, sera encaminhado para
o(a) professor(a) da disciplina de TCC Il, que realizard o registro da nota na pauta da
disciplina. O registro no sistema académico, aba projetos finais sera realizado somente
apods a entrega da versdo final com as devidas correcdes ao(a) professor(a) da disciplina
de TCCII;

Uma vez reprovado(a), o(a) aluno(a) deverd selecionar um novo tema e um(a) novo(a)
orientador(a) para seu TCC, devendo realizar novamente a disciplina de TCCI;

o conceito atribuido ao trabalho devera considerar as caracteristicas de relevancia,
dificuldade e complexidade da abordagem utilizada, inovagdao do tema proposto, dentre
outros definidos. O formuldrio de avaliagdo com os critérios e pesos encontram-se no
Apéndice B desse regimento;

Caso seja identificado que o TCC ndo caracteriza um trabalho inserido na area da
Engenharia de Producdo, ele serd sumariamente reprovado.

CAPITULO IV
DO(A) ALUNO(A)

Art. 129 Cabe ao(a) aluno(a):

cumprir as datas estabelecidas em calendario especifico, definido pelo(a) professor(a) das
disciplinas de TCC | e TCC I, conforme regras deste Regimento;

seguir todas as orientacOes passadas pelo(a) orientador(a) e pelos(as) professores(as) das
disciplinas TCCl e TCC Il;

comparecer as orientacées programadas pelo(a) orientador(a), o ndo comparecimento as
orientacOes representarao reprovacao por falta nas disciplinas de TCC 1 e TCCII.



CAPITULO V
DO(A) ORIENTADOR(A) DO TRABALHO DE CONCLUSAO

Art. 132 Ao(A) professor(a)-orientador(a) sera atribuida uma carga horaria, conforme legislacdo
vigente do Ifes e decisdao do Colegiado do Curso, de atividades didatico pedagdgicas.

Art. 14¢@ Sdo atribuicGes do(a) professor(a) orientador(a):

I.  orientar o(a) aluno(a) na elaboragdo do Trabalho de Conclusdo, ajudando-o(a) a delimitar
corretamente o tema a ser desenvolvido e indicando, se necessario, fontes bibliograficas
e/ou dados estatisticos preliminares;

II.  compor e presidir as bancas examinadoras do Trabalho de Conclusao, sob sua orientacgao;

lll.  disponibilizar tempo semanalmente para o atendimento do(a) aluno(a), para a orientacdo
e avaliacdo do andamento do trabalho;

IV. registrar a frequéncia do(a) aluno(a) em formulario especifico (Apéndice C) com vistas a
subsidiar o(a) professor(a) da disciplina de TCC Il acerca da frequéncia a ser computada
na pauta dessas disciplinas;

V. caso haja as alteracGes pelo(a) orientador(a) no trabalho, estas devem ser prontamente
comunicadas o(a) professor(a) da disciplina de TCC | e TCC Il para que sejam tomadas as
providéncias cabiveis;

VI.  em caso de eventual desisténcia de orientacdo por parte do orientador este comunicara
aos(as) professores(a) de TCC | e/ou TCC Il e ao(a) aluno(a) sobre a decisdo tomada;

CAPITULO VI
DA BANCA EXAMINADORA DO TCC

Art. 152 A banca examinadora serd constituida por no minimo 3 (trés) membros, como segue:
professor(a) orientador(a), que serd o(a) presidente da banca e conduzira os trabalhos;

.  membros indicados pelo(a) professor(a) orientador(a), de forma a maximizar a
compatibilidade do tema do TCC com a area de formagao dos membros da banca;
. os membros da banca devem possuir, como formacdo minima, titulo de mestrado.

Paragrafo Unico. Em caso de coorientacdo, a banca devera apresentar o(a) coorientador(a)
como membro adicional, sendo composta por no minimo 4 (quatro) membros.

Art. 162 Cabe a banca examinadora:

I. proceder a avaliagdo da versao impressa do Trabalho de Conclusao e da sua
apresentacdo/defesa oral;

II. encaminhar o(a) professor(a) da disciplina de TCC Il, por meio de seu presidente, o
resultado da avaliacdo procedida com base nos critérios deste Regimento.

Art. 172 Uma vez entregue os exemplares do Trabalho de Conclusao para os membros da banca,
a qualquer momento antes da defesa, caso seja identificado plagio, e/ou qualquer fragilidade na
estrutura do texto, os membros da banca deverdo se reunir e elaborar um parecer sobre a



ocorréncia, o qual devera ser encaminhado para o(a) professor(a) de TCC Il para as medidas
cabiveis.

Art. 182 Cabe a banca examinadora atribuir nota final ao Trabalho de Conclusao. Os membros da
banca fardo as anotacGes sobre as correcfes necessarias, e depois da defesa devolverdo ao(a)
aluno(a) para proceder as devidas correcées. Concluida a defesa, o presidente da banca, junto
com os outros membros, se reunird em separado para que possam efetuar suas analises, e em
seguida anunciar a decisdo final. Os fatos ocorridos durante a defesa e o resultado devem ser
registrados em ata.

CAPITULO VII
DA ESTRUTURA E APRESENTACAO ORAL DO TCC

Art. 192 O formato TCC deve seguir o modelo de apresentado pelo(a) professor(a) das disciplinas
de TCC | e TCCIl, bem como, seguir as normas de trabalho académico do Ifes.

Paragrafo Unico. Caso o Trabalho de Conclusdo contenha dados sigilosos, o0 mesmo
deverd apresentar um Termo de Ndo Consentimento (Apéndice D) e este serd anexado a ata de
defesa. Caso contrdrio o trabalho sera publicado.

Art. 202 O(A) professor(a) orientador(a) deverd solicitar ao(a) professor(a) de TCC I, de acordo
com o calendario estabelecido, a apresentacao oral do Trabalho de Conclusdo. Nesta solicitacdo
devera ser indicada a data e hora prevista para a apresentacdo, bem como os membros da banca.

Art. 212 A apresentacdo oral deverad ser publicizada, em data estabelecida pelo(a) professor(a) de
TCC com, no minimo, uma semana de antecedéncia. O(A) professor de TCC Il providenciara junto
aos 6rgdos competentes o material necessario (computador, projetor multimidia e outros
equipamentos) para a apresentacgao.

Art. 229 Cada estudante terd 20 minutos para apresentacdao oral de seu trabalho e, apds a
apresentacdo, o(a) presidente da banca examinadora dara a palavra a cada um dos membros,
que podera fazer quaisquer perguntas pertinentes ao trabalho. Na sequéncia, a banca reunir-se-
a em particular para decidir a aprovac¢do ou ndo do TCC, e a nota a ser atribuida ao(a) estudante,
expresso na ata de defesa de TCC.

CAPITULO VIII
SOBRE A ENTREGA DIGITAL DO TCC

Art. 232 Apds a aprovacdo em apresentacdo oral e consequentemente aprovacao na disciplina de
TCC Il, e realizacdo de todas as alteracGes solicitadas pelos membros da banca de defesa o(a)
aluno(a) devera entregar na versao digital do Trabalho de Conclusdo para a analise final das
normas e padroniza¢do a ser realizada pelo(a) professor(a) de TCC II.

§ 12 A partir do cumprimento dessa etapa o professor de TCC Il entregard a folha de aprovacao
digitalizada ao aluno(a).



§ 22 O(A) aluno(a) deverad solicitar a Biblioteca a ficha catalografica
§ 32 O(A) aluno(a) deverd entregar na Biblioteca do campus o formulario de

autorizacdo para disponibilizacdo de trabalhos na Biblioteca Digital de Monografias para fins de
leitura, impressdo e/ou download, a titulo de divulgacdo da producédo cientifica brasileira.

§ 42 O formulario de autorizagao para publicagao de monografias deve ser

assinado pelo aluno e pelo professor orientador.

CAPITULO IX
DISPOSICOES GERAIS

Art. 242 Os casos omissos neste regimento serdo resolvidos pelo colegiado do Curso de
Graduagdao em Engenharia de Produgao.

Art. 259 Este Regimento Interno entra em vigor nesta data.

Nucleo Docente Estruturante (NDE)

Curso de Graduacdao em Engenharia de Producdo



APENDICE A

ENGENHARIA DE PRODUGCAO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
TERMO DE ORIENTAGAO DE TCC

Aluno(a):

Matricula: Telefone:

E-mail:

Orientador(a):

Data:

TEMA DO TCC

DECLARACAO

De acordo com contato mantido com o(a) aluno(a) acima citado(a), comprometo-me e firmo
minha disposicdo em orienta-lo(a) na elaboracdo de seu Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC),

conforme disposto no Regimento interno de TCC da Engenharia de Produgao.

Assinatura do(a) orientador(a)



APENDICE B

ENGENHARIA DE PRODUGCAO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
FORMULARIO DE AVALIACAO DEFESA

Nome aluno(a)

Titulo TCC

Avaliador(a)

Local/Data

FICHA DE AVALIAGCAO TCC Il — ANO/SEMESTRE

Critérios Pontuacgdo
1. O problema de pesquisa encontra-se definido e claro? 5
2. O objetivo geral e os especificos encontram-se definidos e claros? 5
3. Ajustificativa encontra-se clara e bem definida? 5
4. O referencial tedrico encontra-se bem estruturado e adequado aos objetivos? 20
5. A metodologia encontra-se claramente delineada e adequada aos objetivos do 10
trabalho?
6. A apresentacdo e andlise dos dados encontra-se em sincronia com os objetivos 20
propostos? A pergunta do problema de pesquisa foi respondida?
6. As referéncias bibliograficas encontram-se coerente com o problema de pesquisa, 10
objetivos e referencial tedrico?
7. As Normas Técnicas de apresentacdo de TCC do Ifes foram atendidas? 10
8. A apresentacdo oral foi composta por slides organizados, estruturados e legiveis? 5
9. A apresentacdo oral apresenta coeréncia como trabalho escrito? Houve dominio sobre 5
o método de engenharia de producdo aplicado?
10. A questdes da banca foram respondidas com clareza, coeréncia e desenvoltura? 5
TOTAL 100




APENDICE C

ENGENHARIA DE PRODUCAO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

FORMULARIO DE FREQUENCIA - TCC | E TCC II
ANO/SEMESTRE
(colocar em modo paisagem)

Aluno: Matricula:
Tema:
Orientador:
Assinatura Assinatura
Data Agdo Observagdes

Aluno(a) Orientador(a)




APENDICE D

ENGENHARIA DE PRODUCAO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO

Pelo presente, os pesquisadores envolvidos no Projeto “XXX” vem requerer autorizagdo de pesquisa na empresa XXX,
onde a empresa esta sendo convidada como voluntaria a participar da pesquisa. Os pesquisadores se comprometem

a manter sigilo em relagdo as informagGes consideradas confidenciais a que poderdo ter acesso.

A JUSTIFICATIVA, OS OBJETIVOS E OS PROCEDIMENTOS: O motivo que nos leva a estudar sobre o XXX na empresa
XXX é utilizar os principios e ferramentas do XXX, tendo como objetivo geral XXX. Com isso, os objetivos especificos

buscam XXX. A pesquisa se justifica pela relevancia de XXX.

GARANTIA DE ESCLARECIMENTO, LIBERDADE DE RECUSA E GARANTIA DE SIGILO PARA A
EMPRESA: Vocé sera esclarecido(a) sobre a pesquisa em qualquer aspecto que desejar. Vocé é livre para recusar-se
a participar, retirar seu consentimento ou interromper a participacdo a qualquer momento. A sua participagdo é

voluntaria e a recusa em participar ndo acarretara qualquer penalidade ou perda de beneficios.

Os pesquisadores tratardo a sua identidade com padrdes profissionais de sigilo. Seu nome ou o material que indique
a sua participagdo ndo sera liberado sem a sua permissdo. Vocé ndo sera identificado(a) em nenhuma publicagdo
que possa resultar deste estudo. Uma cépia deste consentimento informado sera arquivada no Curso de Engenharia

de Produgdo do Instituto Federal do Espirito Santo e outra sera fornecida a vocé.

Sao partes do compromisso:

1) Zelar pela privacidade do conteudo acessado, preservando os individuos citados nas bases de dados
disponiveis;
2) Utilizar os dados disponiveis exclusivamente para as finalidades constantes no projeto; 3) Ndo permitir, por

nenhum motivo, que pessoas ou instituigdes ndo autorizadas pela empresa tenham acesso aos dados ou individuos;
4) Vetar a divulgagdo — por qualquer meio de comunica¢do — de dados ou informagdes que identifiquem os
sujeitos de pesquisa e outras variaveis das bases de dados que permitam a identificacdo dos individuos, e

5) N3o praticar e ndo permitir nenhuma agdo que comprometa a integridade dos individuos ou das bases de

dados disponiveis.

CUSTOS DA PARTICIPAGAO, RESSARCIMENTO E INDENIZAGAO POR EVENTUAIS DANOS: A participagdo no estudo ndo

acarretara custos para empresa e nao sera disponivel nenhuma compensacao financeira adicional.

DECLARAGAO DA EMPRESA  PARTICIPANTE OU DO RESPONSAVEL PELA  PARTICIPANTE:  Eu,

fui informada (o) dos objetivos da pesquisa acima de maneira clara

e detalhada e esclareci minhas duvidas. Sei que em qualquer momento poderei solicitar novas informag&es e motivar

minha decisdo se assim o desejar. O(a) professor(a) orientador(a) certificou-me de que




todos os dados desta pesquisa serdo confidenciais. Em caso de duvidas poderei chamar a orientanda

, 0(a) professor(a) orientador(a) o no telefone (xx)

Declaro que concordo em participar desse estudo. Recebi uma cépia deste termo de consentimento livre e
esclarecido e me foi dada a oportunidade de ler e esclarecer as minhas duvidas.

Nome Assinatura do Participante Data
Nome Assinatura do Orientador(a) Data
Nome Assinatura da Orientando (a) Data

Nome Assinatura da Testemunha Data



