Ministério da Educacao
Instituto Federal do Espirito Santo

POS-GRADUAGAO LATO SENSU EM ENGENHARIA DE PRODUGCAO COM ENFASE EM
TECNOLOGIAS DA DECISAO

REGIMENTO DO TRABALHO FINAL DE CURSO (TFC)

A COORDENADORIA DO CURSO DE POS-GRADUACAO LATO SENSU EM ENGENHARIA DE
PRODUCAO COM ENFASE EM TECNOLOGIAS DA DECISAO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DO ESPIRITO SANTO - IFES, Campus Cariacica, no uso de suas atribuicdes
regimentais e de acordo com as deliberacées em sua reunido de Coordenadoria de Curso de
17/05/2021

RESOLVE:
Instituir o Regimento Interno do Trabalho Final de Curso do Curso de Pés-Graduagdo Lato Sensu
em Engenharia de Produg¢do com énfase em Tecnologias da Decisao.

CAPITULO |
DO TRABALHO FINAL DE CURSO

Art. 12 Este regimento regula, no ambito do Curso de Pés-Graduacdo Lato Sensu em Engenharia
de Producdao com énfase em Tecnologias da Decisdao do Instituto Federal do Espirito Santo, o
Trabalho Final de Curso (TFC), requisito parcial para obtencdo do titulo de especialista em
Engenharia de Produ¢dao com énfase em Tecnologias da Decisao.

Art. 22 Arealizagdo do TFC é um requisito obrigatério e constitui-se em um instrumento essencial
no qual o discente devera demonstrar habilidade no dominio técnico e teérico do tema
escolhido, no planejamento e na execug¢do da pesquisa, capacidade de sistematizacdo de ideias
e de utilizacdo de uma metodologia cientifica adequada.

Art. 32 S6 podera requerer autorizacdo para apresentacao e defesa de TFC, o discente que tenha
obtido aproveitamento em todas as disciplinas e que ndo haja nenhuma outra pendéncia do
aluno para com o curso. Qualquer pendéncia deverda ser resolvida anteriormente ao
requerimento de defesa do TFC.

CAPITULO II
DO(A) ORIENTADOR(A) DO TFC

Art. 42 A orientacdo serd realizada pelo professor orientador, cabendo, quando necessario, uma
coorientacao.

Art. 52 Podera o coorientador ser ou ndo servidor do Ifes, conforme critérios estabelecidos para



composicao do corpo docente, e devera possuir titulagdo minima de mestre.

Art. 6 O colegiado do curso podera autorizar a substituicdo do orientador a pedido do orientando
ou do préprio orientador, e com a aceitacdo do provavel novo orientador, através de
requerimento formal dirigido a coordenacdo, com as devidas justificativas.

Art. 7 Compete ao orientador:

| — Assinar o termo de orientacdo do TFC (Apéndice A) e entregar a coordenacdo de curso;

II- Orientar e dar assisténcia ao estudante na elaboracdo e na execucao do seu projeto de TFC;
IlI- Presidir a banca examinadora da apresentacdo do TFC;

IV- Preencher e recolher as assinaturas dos avaliadores na ata de defesa (Apéndice B) e entrega-
los, imediatamente, a coordenacao do curso para que essa encaminhe a respectiva secretaria
académica.

V- Comunicar ao colegiado a relacdo de alunos evadidos que estavam sob sua orientacdo.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA DO TFC

Art. 8 Os alunos do curso de Pds-Graduacao Lato Sensu em Engenharia de Produ¢do com énfase
em Tecnologias da Decisao deverdo elaborar, individualmente ou em dupla, um Trabalho Final
de Curso (TFC), escrito em forma de artigo técnico-cientifico, utilizando um modelo padrao
(template) especifico disponivel em sua versdo vigente e disponibilizado no sistema de
informacao do curso.

Art. 9 O TFC devera ter o minimo de 10 paginas e, o maximo de 20 paginas, sem considerar as
referéncias e os anexos, e tera sua defesa em forma de banca aberta ao publico.

CAPITULO IV
DOS PRAZOS E DA BANCA EXAMINADORA DO TFC

Art. 10 O Trabalho Final de Curso (TFC) devera ser apresentado no prazo maximo de seis meses,
a partir da data de finalizagdo da ultima disciplina do curso, prorrogaveis por mais trés meses,
desde que ndo ultrapasse o total de 24 (vinte e quatro) meses para integraliza¢do total do curso.

Art. 11 O aluno devera solicitar a prorrogacao, citada no paragrafo anterior, ao colegiado do
curso, antes do término do prazo estabelecido para a elaboracdo e apresentacdo do TFC,
apresentando as devidas justificativas.

Art. 12 Nenhum aluno serd autorizado a apresentar seu TFC sem a concordancia do seu
orientador.

Art. 13 Cabera ao orientador encaminhar para a coordenacdo do curso a indicagdao nominal dos
membros da banca examinadora do TFC, com no minimo 15 (quinze) dias de antecedéncia,
contendo a data e hora prevista da apresentacao da defesa.

Art. 14 A coordenacdo do curso deverd analisar e aprovar a banca proposta pelo orientador, a
gual deve conter no minimo 2 (dois) mestres ou doutores, apds verificar se o aluno cumpriu todas
as atividades curriculares obrigatdrias do curso com aproveitamento satisfatdrio.

Art. 15 No caso de se ter um especialista na banca, esta tera que possuir 3 (trés) membros, sendo
os outros dois componentes com titulo de mestre ou doutor.



Art. 16 Cabe a coordenacao do curso divulgar as datas e horarios das defesas.

Art. 17 Na sessdo de defesa, o aluno tera até 20 (vinte) minutos para apresentar o seu trabalho,
e cada componente da banca examinadora tera até 15 (quinze) minutos para fazer a arguicao.

CAPITULO V
DA ATRIBUICAO DAS NOTAS

Art. 18 Sera atribuida nota de 0 (zero) a 100 (cem) ao Trabalho Final de Curso (TFC), sendo a nota
atribuida definitiva. Cada membro da banca dard uma nota de 0 (zero) a 100 (cem), sendo que o
aluno so terd seu TFC aprovado se tiver média maior ou igual a 60 (sessenta pontos). A nota do
TFC sera a média aritmética simples das notas dadas pelos membros da banca.

Art. 19 Para a avaliagdo, a banca examinadora devera utilizar os critérios apresentados no
Formuldrio de Avaliagdo (Apéndice C).

Art. 20 O resultado do julgamento da banca examinadora sera expresso na concessdo da mencao
APROVADO ou REPROVADO.

Art. 21 A banca examinadora determinara que o aluno faca correcdes no trabalho, e a atribuicao
da nota serd condicionada a entrega do artigo em sua versdo corrigida e aprovada pelo
orientador.

Art. 22 Uma vez finalizado e aprovado o trabalho pelo orientador, o aluno deverd atender as
seguintes condigdes:

| - Entregar via e-mail, 01 (uma) cépia do trabalho em formato PDF a coordenacgao do curso.

Il - Tal copia deve conter a ata da defesa, devidamente assinada pelo orientador e pelos membros
da banca examinadora.

lIl - Entregar, a coordenacao do curso, a declara¢ao de autoria assinada, contendo a autoriza¢do
para publicidade e divulgacao, resguardando o direito a propriedade intelectual, quando couber.
O formuldrio estda disponivel em: https://www.ifes.edu.br/documentos-institucionais/6105-
formulario-de-autorizacao-para-publicacao-de-monografias

IV - A conferéncia do cumprimento das corre¢des na versao final do trabalho devera ser atestada
pelo orientador, no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds a apresentacao do TFC.

V - 0O aluno sé constara como aprovado no TFC mediante a entrega final do trabalho com a devida
aprovacao do orientador.

CAPITULO VI
DO SIGILO DOS DADOS

Art. 23 Quando da necessidade de sigilo em determinados dados ou resultados do trabalho,
resguarda-se o direito ao autor e ao orientador de ndo publicacdo dos dados, devendo esses
manifestarem por escrito junto ao colegiado o interesse em preservar a propriedade intelectual.

Paragrafo Unico. Quando da necessidade de sigilo em determinados dados ou resultados do
trabalho, os membros participantes da banca devem assinar Termo de Confidencialidade e Sigilo,
de acordo com regulamentacdo do Ifes.

Art. 24 Os TFCs que forem encaminhados para a geracdo de patente ou registro deverdo seguir
os tramites do Instituto Federal do Espirito Santo (Ifes), incluindo aspectos relativos a sigilo.

Art. 25 Quando o TFC resultar em patente, a propriedade desta serd estabelecida conforme


https://www.ifes.edu.br/documentos-institucionais/6105-formulario-de-autorizacao-para-publicacao-de-monografias
https://www.ifes.edu.br/documentos-institucionais/6105-formulario-de-autorizacao-para-publicacao-de-monografias

regulamentacdo proépria.

Art. 26 Nos casos de informacgdes que possam prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa
e desenvolvimento cientifico ou tecnoldgico, essas serdo passiveis de restricdo ao acesso, de
acordo com a Lei de Acesso a Informagdo, no 12.527/2007 (art. 23, VI).

CAPITULO VII
DOS CASOS OMISSOS

Art. 27 Os casos omissos neste regimento serdo resolvidos pelo colegiado do Curso de Pds-
Graduacdo Lato Sensu em Engenharia de Producdo com énfase em Tecnologias da Decisao.

Art. 28 Este Regimento Interno entra em vigor nesta data.



APENDICE A — TERMO DE ORIENTAGAO DO TFC

Aluno(a)

Matricula

Telefone

E-mail

Orientador (a)

Tema do TFC

DECLARACAO

De acordo com contato mantido com o(a) aluno(a) acima citado(a), comprometo-me e
firmo minha disposicdo em orienta-lo(a) na elaboracdo de seu Trabalho Final de Curso (TFC),
conforme disposto no Regimento interno de TFC do Curso de Pds-Graduacdo Lato Sensu em
Engenharia de Producdo com énfase em Tecnologias da Decisao.

Assinatura do(a) orientador(a)



APENDICE B - MODELO DE ATA

ATA DE DEFESA DO TRABALHO FINAL DE CURSO

Ata de Defesa do Trabalho Final de Curso da Pds-Graduagdo /ato sensu em Engenharia de
Produg¢ao com énfase em Tecnologias de Decisao do(a) aluno(a) XXXXX.

Ao xxxxx dia do més de xxxxx de xxxxx, reuniu-se a banca examinadora do trabalho apresentado
como Trabalho Final de Curso da Pds-Graduacdo /ato sensu em Engenharia de Producdo com
énfase em Tecnologias de Decisdo de NOME DO(A) ALUNO(A), intitulado: “XXXXXXXX”.
Compuseram a banca examinadora os professores XXXXXX (orientador), XXXXXX e XXXXXX. Apds
a exposicdo oral, o estudante foi arguido pelos componentes da banca que, reuniram-se
reservadamente e decidiram que o Trabalho Final de Curso foi APROVADO/REPROVADO com a
média XXXXXX (XX). Redijo a presente ata que, aprovada pelos presentes, segue assinada por
mim, presidente da banca, e pelos demais membros.

Assinatura do(a) orientador(a)

Assinatura do membro da banca examinadora

Assinatura do membro da banca examinadora



APENDICE C - FORMULARIO DE AVALIACAO DO TFC

Aluno(a)

Titulo do TFC

Avaliador(a)

Critérios Pontuagao
1. O problema de pesquisa encontra-se definido e claro? 5
2. O objetivo geral e os especificos encontram-se definidos e 5
claros?
3. Ajustificativa encontra-se clara e bem definida? 5
4. O referencial tedrico encontra-se bem estruturado e adequado 20
aos objetivos?
5. A metodologia encontra-se claramente delineada e adequada 10
aos objetivos do trabalho?
6. A apresentacdo e andlise dos dados encontram-se em sincronia
com os objetivos propostos? A pergunta do problema de pesquisa 20
foi respondida?
6. As referéncias bibliograficas encontram-se coerentes com o 10
problema de pesquisa, objetivos e referencial teérico?
7. As normas técnicas de apresentacdo do TFC foram atendidas? 10
8. A apresentacdo oral foi composta por slides organizados, 5
estruturados e legiveis?
9. A apresentacdo oral apresenta coeréncia com o trabalho
escrito? Houve dominio sobre o método de engenharia de 5
producao aplicado?
10. As questdes da banca foram respondidas com clareza, 5
coeréncia e desenvoltura?
TOTAL 100
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NEEEEY CONTRATOS

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
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FOLHA DE ASSINATURAS

Emitido em 2021

DOCUMENTO INTERNO N° 1/2021 - CAR-CCEP (11.02.19.01.08.03.10)

(N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO)

(Assinado digitalmente em 29/06/2021 17:13)
CINTIA TAVARES DO CARMO
PROFESSOR DO ENSINO BASICO TECNICO E TECNOLOGICO
CAR-CCEP (11.02.19.01.08.03.10)

Matricula: 1277930

(Assinado digitalmente em 02/07/2021 13:57))
ERIKA DE ANDRADE SILVA LEAL
PROFESSOR DO ENSINO BASICO TECNICO E TECNOLOGICO
CAR-CCEP (11.02.19.01.08.03.10)

Matricula: 1510967

(Assinado digitalmente em 28/06/2021 19:00 )
PAULO ROBERTO AVANCINI
PROFESSOR DO ENSINO BASICO TECNICO E TECNOLOGICO
CAR-CCEP (11.02.19.01.08.03.10)

Matricula: 1816199

(Assinado digitalmente em 25/06/2021 15:15)
RODRIGO LOUREIRO MEDEIROS
PROFESSOR DO ENSINO BASICO TECNICO E TECNOLOGICO
CAR-CCEP (11.02.19.01.08.03.10)

Matricula: 1651974

(Assinado digitalmente em 25/06/2021 11:04 )

DANIELA DA GAMA E SILVA VOLPE MOREIRA DE

MORAES
PROFESSOR DO ENSINO BASICO TECNICO E TECNOLOGICO
CAR-CCEP (11.02.19.01.08.03.10)
Matricula: 2076028

(Assinado digitalmente em 28/06/2021 15:12)
ERIVELTO FIORES| DE SOUSA
PROFESSOR DO ENSINO BASI CO TECNICO E TECNOLOGICO
CAR-CPQ (11.02.19.01.07.01)

Matricula: 1579284

(Assinado digitalmente em 01/07/2021 10:23)
RAFAEL BUBACK TEIXEIRA
PROFESSOR DO ENSINO BASI CO TECNICO E TECNOLOGICO
CAR-CCTA (11.02.19.01.08.03.02)

Matricula: 2073817

(Assinado digitalmente em 25/06/2021 15:08 )
TIAGO JOSE MENEZES GONCALVES
PROFESSOR DO ENSINO BASICO TECNICO E TECNOLOGICO
CAR-CCEP (11.02.19.01.08.03.10)

Matricula: 2073974
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